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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

1.0. DAFTAR MYID

1.1. Pendaftaran MyID hanya dilakukan sekali sahaja.

£ DAFTAR AKAUN BAHARU

di laman

1.2. Anda boleh mendaftar MyID dengan klik pada pautan
utama mySPP melalui alamat URL https:/myspp.spp.gov.my.

S Al

Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan
https://www.spp.gov.my

Pastikan anda membaca SOALAN LAZIM (FAQ) dan PANDUAN PENGGUNA sebelum
menggunakan mySPP.

** PERINGATAN PENTING! **
Pemohon dinasihatkan untuk membuat permohonan/kemaskini menggunakan
komputer & komputer riba sahaja. Penggunaan peranti mudah alih hanya boleh dibuat
bagi tujuan SEMAKAN sahaja. Segala kesulitan amatlah dikesali.

MyID (No. Kad Pengenalan) : | |
Kata Laluan : | |

@ LOG MASUK

&.DAFTAR AKAUN BAHARU  gpalan Lazim (FAQ)
1 Panduan Pengguna (PDF)

? LUPA KATA LALUAN Kajian Kepuasan Penggunaan

Sebarang pertanyaan boleh hubungi Hotline mySPP
Urusan Pengambilan 03-8893 4019 / 4020
Urusan Teknikal 03-8893 4021
Sila salurkan pertanyaan atau aduan kepada SISPAA-SPP untuk bantuan selanjutnya.

*% PERHATIAN **
Sila pastikan anda mengaktifkan javascript di Pelayar Web anda.
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

1.3. Skrin Daftar Akaun Baharu akan dipaparkan seperti di bawah:

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

€N om

Sunhaniaya Perkruomaton Panddean

SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

AW T 0w Ty

Naslumat Asas

No Kl Pangerasy

No Telston Barbe

~

Soaan Meselamatan [uniuk Sguse resar kara fakian)

Nasjumat Kata Lakan

Mscddcan ata Lok

sy (%5
T

Pastikan semua medan bertanda * diisi. Nombor kad pengenalan dan nama
penuh mestilah sama seperti di dalam kad pengenalan.

Nombor telefon yang dimasukkan mestilah yang masih aktif kerana
pemohon berkemungkinan akan dihubungi oleh SPP untuk pengesahan
maklumat permohonan dan hebahan panggilan temu duga.

Selepas semua medan diisi, klik butang m

Jika anda ingin mengisi semula maklumat, klik butang

Sekiranya anda mendapat ralat berikut, semak semula medan yang

dinyatakan seperti di bawabh.

Kata Laluan dan Sahkan Kata
Laluan Tidak Sama

Pastikan medan kata laluan dan medan sahkan
kata laluan yang dimasukkan sama

Kod Keselamatan Salah

Pastikan kod yang betul dimasukkan kerana
kod adalah case-sensitive

Maaf! No K/P atau nama tidak
tepat. Sila masukkan No K/P
dan nama seperti yang tertera
di Kad Pengenalan

Nombor kad pengenalan dan nama mestilah
sama seperti yang terdapat di dalam kad
pengenalan

Maaf pendaftaran tidak
berjaya. Sila hubungi Hotline
SPP atau SISPAA-SPP

Pemohon bukan warganegara atau
Pemastautin Tetap atau telah meninggal dunia
atau maklumat tidak sah oleh JPN

Tahniah! Pendaftaran
Berjaya!

Anda boleh terus log masuk ke mySPP
menggunakan MyID dan kata laluan yang
didaftarkan.
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

2.0. LUPA KATA LALUAN

(4]
2.1. Anda boleh reset kata laluan dengan klik pada pautan @ ° ol

laman di laman utama mySPP melalui alamat URL https://myspp.spp.gov.my.

di

2.2. Skrin Lupa Kata Laluan akan dipaparkan seperti di bawah:

Suruhanjaya Perkikdmatan Pondidian SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN
hitps//www.spp.gov.my
Daftar Masuk ‘ Daftar Akaun Baharu ’
Maklumat Asas
No. Kad Pengenalan (contoh: 760910015001) Nama Penuh (segerti dalam kad pengenalan)
Makiumat Kata Laluan Baru
Masukkan Kata Laluan Baru Sahkan Kata Laluan Baru

*sekurang-kurangnya $ aksara *sekurang-kurangnya $ aksara

PTD56 2}
* wajib diisi

Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan Malaysia

2.3. Untuk reset kata laluan pemohon dihendaki mengisi maklumat berikut:

Kod Keselamatan

(a) No. Kad Pengenalan dan Nama Penuh seperti dalam Kad Pengenalan;
(b) Masukkan Kata Laluan Baru dan Sahkan Kata Laluan Baru; dan

(c) Kod Keselamatan

2.4. Anda boleh log masuk terus ke mySPP sekiranya reset kata laluan berjaya.
2.5. Sekiranya anda masih mempunyai masalah untuk reset kata laluan, sila

salurkan pertanyaan atau aduan anda kepada Hotline mySPP atau SISPAA-
SPP.
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

3.0. CARA MENGISI mySPP

Pemohon yang telah berjaya Log Masuk sudah boleh mengisi borang mySPP dan
pemohon juga dinasihatkan supaya membaca terlebih dahulu Maklumat Jawatan di
Portal SPP sebelum memohon bagi mengelakkan pemohon memohon jawatan yang
tidak berkaitan dengan kelayakan yang dimiliki. Rujuk Maklumat Jawatan (Gaiji /
Syarat Lantikan / Deskripsi Tugas) sebelum mendaftar.

1
p—

Maklumat Jawatan

PERINGATAN: Pemohon boleh Klik tool tip ] untuk maklumat lanjut berkenaan
pengisian maklumat di ruangan tersebut.

Langkah-langkah:

(a) Skrin Log Masuk mySPP

0 * E
t 'ﬁ:”SSH' SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA

e PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan
https://www.spp.gov.my

Pastikan anda membaca SOALAN LAZIM (FAQ) dan PANDUAN PENGGUNA sebelum
menggunakan mySPP.

*%* PERINGATAN PENTING! **
Pemohon dinasihatkan untuk membuat permohonan/kemaskini menggunakan
komputer & komputer riba sahaja. Penggunaan peranti mudah alih hanya boleh dibuat
bagi tujuan SEMAKAN sahaja. Segala kesulitan amatlah dikesali.

MyID (No. Kad Pengenalan) : | |

Kata Laluan : | |

# LOG MASUK

«DAFTAR AKAUN BAHARU  Soalan Lazim (FAQ)

Panduan Pengguna (PDF)
9 LUPA KATA LALUAN Kajian Kepuasan Penggunaan

Sebarang pertanyaan boleh hubungi Hotline mySPP
Urusan Pengambilan 03-8893 4019 / 4020
Urusan Teknikal 03-8893 4021
: Sila salurkan pertanyaan atau aduan kepada SISPAA-SPP untuk bantuan selanjutnya.

| ** PERHATIAN **
Sila pastikan anda mengaktifkan javascript di Pelayar Web anda.

PERINGATAN: Calon mestilah memasukkan MyID dan KATA LALUAN
dengan BETUL dan TEPAT untuk mengelakan kegagalan login ke mySPP
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

(b) Masukkan MylID dan Kata Laluan dan klik pada butang Log Masuk.

(c) Seterusnya, jika tiada sebarang ralat, skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

QD ianes rava |
Eae

St Pow sachiasen

Regert Tesmpat Lok

]

(d) Pemohon boleh klik pautan KATA LALUAN / SOALAN KESELAMATAN untuk
menukar kata laluan atau kod keselamatan. Skrin Tukar Kata Laluan seperti di
bawah akan dipaparkan.

:o Laman l.'um_J
'i-i"-'u-' ] Tukar Kata Laluan

Statun Permobonan @ ]
Draf, v 1

- WATA LALUAN / SOALAN

KESELAMATAN Harma Panah -
+ Tukar Kata Laluan
o Tukar Jawapen Soslan
asnlarvatan Kata Lauwe Berw | |

= MAKLUMAT PEMOHON
~ MAKLUMAT AXADEMIN

PERINGATAN: Calon mestilah INGAT kata laluan
baharu setiap kali melakukan penukaran Kata Laluan.
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

Pemohon boleh klik pautan Tukar Jawapan Soalan Keselamatan untuk

menukar soalan keselamatan, skrin Tukar Jawapan Soalan Keselamatan seperti
di bawah akan dipaparkan.

[\ savar s |
Tubar Soalan K
ol "o

KATA LALLLES | SCaLAm [

SRLARATAN
AmCAS Siale shea O
v (23 Pemsew:
RO RN ST T
Sder mmue ate tmawvetir
SUpeet Aeve Do perena (B save (T | |
Tuvear Moru 3a; pwnahan {hret a1 [
(Arasmar vepan baguie jeradar
Nawnas M gul beul e e evedant

[l ) ]

PERINGATAN: Calon mestilah INGAT Nama Ibu yang
didaftarkan nada awal Pendaftaran mvSPP dilakukan.

Maklumat Pemohon

(a) Klik pada pautan MAKLUMAT PEMOHON dan skrin berikut akan
dipaparkan secara automatik mengikut maklumat yang dimasukkan
semasa pemohon melakukan proses daftar akaun baharu.

MWA T AN

SEMARA N L RO Pegert Tesmpat Lok

marw| (G

(b) Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan bintang
yang bewarna merah (*).

(¢) Untuk makluman, Ketinggian adalah maklumat pilihan. Namun begitu
terdapat beberapa jawatan yang memerlukan pemohon memasukkan
maklumat Ketinggian.

(d) Klik butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi.
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

3.2. Maklumat Akademik

PERINGATAN: Bagi calon yang telah mempunyai maklumat akademik sedia

ada, sila klik butang '@ terlebih dahulu untuk memadam maklumat tersebut,
sebelum calon hendak mengemaskini.

(a) Klik pada pautan MAKLUMAT AKADEMIK dan skrin seperti
berikut akan dipaparkan:

D Laman Utamu | Keputusan P13/ PMILS SIP / LCE aau Setaral

{wnomr J ARANAN- =ty Masakkan 10 Matnpelajuran Dengan Kegmtusan Tertaih

Srmtus Permehonam
Mantor peda
3 020

MAKLUIMAT AXADEMIK Tatu e
R .
- Jeries Bopl TN v = Parges
. i A
Matapedajoras Gred
BANASA MELAYL/ BAMASA FALAYSIA A -
BANASA INGGEATS - ® - -
BEIARAN - A ~ -
GEOGRArL > A - ~
FENCIDTKAN [SLAWPENG. AGAMEA 16C2M ~ A -, -
DM IS HISMAN MOTIEA MATEMATIK ~ A e -
SAING / B0 SAING /SAITG PADUAK - x - =
KM HERSEAAON 1 PE R DAGA RRNAK EISLMAWAN v A v ©
S Mk - (S roin ~
nda Pl - il PHen -

[(marac IMEAN

3.2.1.PT3/PMR/SRP/LCE

a) Klik pada pautan PT3/PMR/SRP/LCE dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

S
—

SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

r”";m“ LAl

mw rars | Kegutusss T/ PMR § SR J 1CE etaw Setaned

lpeer | ABAHANESTa Manaihan 18 Wt Degar Kipat e Teshidt

Yatys Peraavwas |

bl CAteg £

o Uoy vyl SRLCE. sl ot cons 1 ooy
WAL EMAT ACON AT

]

o ST
« ST
o Powpeien Vogy
L
« MAKIWAT B0 ORTERM
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

b) Klik pada ruang Tahun dan pemohon perlu memasukkan Tahun
Peperiksaan PT3/PMR/SRP/LCE yang diduduki. Seterusnya, skrin
seperti di bawah akan dipaparkan:

Keputusan P13 / PMR / SRP / LCE stau Setaral

ARAMAN:SIa Masukkan 10 Matapelajaran Dengon Keputosan Terbaik

Tahwun 2004 ~
*Janis Sié [Sila iy~ * Eanglat S Pibh ~
Matapelajaran Gred
BAHASA MELAYU/BAHASA MALAYSIA B v
BAHASA INCGGERIS ~ A ~
GEOGRAF - | O |
Sulp b ~ Sila Phh v
Silp Pib v Sils Pilih &
Siln Pk v Sila Pilih v
Sila Pb v Sika Piliy v
Sila ™I v Sila Mlih v
Sila &l - Sils Mlh v
la S0 - Sils Pilih »
iln Ok ~ Sils Mibth v
fe bertanca (%) wajib disi

c) Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan
bintang yang bewarna merah (*).

d)  Pilih Mata Pelajaran dan Gred yang berkenaan. Hanya sepuluh (10)
mata pelajaran terbaik yang dibenarkan untuk diisi.

e) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.2.2.SPM/MCE/SPM(V)

a) Klik pada pautan SPM/MCE/SPM (V). Skrin seperti
berikut akan dipaparkan:

ARAMAN Sl Masabioan 10 Matapedaiaran Oengan Cepatosan [erboih

oot Pnaes MelyoaMatons Mudyyen sy dinwv O

Macapedajaran Gred L)

ARHRSA SELATY 4g AL ¥
vy ol e Mbh v
-he v Hha bV
L. v Bl AL
. 5 w R AL
w! Ste kb ¥

v Gda AL v

S

v 8k Mh v

PERINGATAN: Calon perlu masukkan keputusan secara manual (satu persatu)
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

Sila isikan Keputusan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM / MCE / SPM
(V) / SPVM / SPM Mengikut Sistem Terbuka atau Setaraf) --
Peperiksaan Kali Pertama.

Sila pilih Tahun menduduki peperiksaan.
Sila pilih Jenis Sijil peperiksaan yang diduduki.

Sila pilih Pangkat yang diperolehi. Kosongkan ruang Pangkat bagi
pemohon yang menduduki Peperiksaan SPM mengikut Sistem
Terbuka.

Sila pilih Lulus atau Gagal bagi keputusan Ujian Lisan Bahasa
Melayu / Bahasa Malaysia yang diperolehi dan kosongkan ruang
tersebut bagi pemohon yang menduduki Peperiksaan SPM
mengikut Sistem Terbuka.

Sila pilih Gred yang diperolehi bagi matapelajaran Bahasa Melayu /
Bahasa Malaysia dalam ruang Gred kerana subjek tersebut wajib
diisi.

Hanya sepuluh (10) matapelajaran terbaik termasuk mata pelajaran
di dalam Syarat Lantikan Skim Perkhidmatan yang dibenarkan untuk
diisi.

Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

Untuk makluman, Keputusan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM / MCE
/ SPM(V) / SPVM / SPM Mengikut Sistem Terbuka atau Setaraf) -
Peperiksaan Kali Kedua (jika berkenaan) adalah untuk diisi oleh
pemohon yang menduduki Peperiksaan SPM mengikut Sistem
Terbuka Sahaja. Jika berkaitan, tekan pautan Peperiksaan Kali
Kedua.

Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.



Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

3.2.3.Peperiksaan Tambahan

Klik pada pautan Peperiksaan Tambahan, skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

a)

Peperiksaan Tambahan

o Prperhsasn Babasy Malsyy, Mussmath, Sefaosh Dagh Katas 2o | 5590 Ulangim ¢ STRM ataw stary!
* Tahun * Matapelajaran red
Sla Bk v Gl e v
Sia Mih v TSk Pim -
Sila Wih v | ke I v
Sia Al v g

Medar bertanda {* | w

b) Jika berkaitan, pemohon perlu mengisi semua maklumat yang
ditandakan dengan bintang yang bewarna merah (*).

c) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.2.4.STPM/STP/HSC
a) Klik pada pautan STPM/STP/HSC dan skrin seperti berikut akan

dipaparkan:

Keputusan Peperiksaan STPM / STP [/ HSC

ARAHAN:

PM : Selansya mengambil pepersaan melebiti DU ki dalam tampod 3 thum, S8 Shan keputisan A hun terbiaic dalam naangan yang dsedialan
PAMST - Sebdraran mengambil pepesiksaan melateny syt kil st tkan Sanyn sehy keputusan sahajs dalen nosgan yang dlsadiyken

t Kelayakan Sijil Tinggi Pelajaran Malaysia (STPM) bagi Maksud Pelantikan ke dalam Perkhidmatan Kerajaan

* Tabwr
n Sila Db v

*3lenis Sya: Sila Alth v * Pangkat: |Sila Alth v
Matapelajaran Gred
PENGATIAN AM/KERTAS AM Sile Bk v
S4a Pilh v Sila Alih »
542 Pilh v Sila Pilih v
S4a Pilin ~ Sila ik »
Gda Mibh ~ Sila Bk v
Medan bectunds (*) word diis
[8ataL] [simean
i. Sila pilih Tahun menduduki peperiksaan.
ii. Sila pilih Jenis Sijil dan Pangkat bagi peperiksaan berkenaan.
iii. Sila pilih Mata Pelajaran dan Gred yang diperolehi.
iv. Hanya lima (5) mata pelajaran yang dibenarkan untuk diisi.

Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

b)

12|Mukasurat



Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

c) Untuk makluman, Keputusan Peperiksaan STPM/STP/HSC -
Peperiksaan Kali Kedua adalah hanya untuk diisi oleh pemohon
yang menduduki peperiksaan tersebut dua (2) kali. Jika berkaitan,
tekan pautan Peperiksaan Kali Kedua.

d) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau

tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.2.5.STAM
a) Klik pada pautan STAM dan skrin seperti berikut akan dipaparkan:

Keputusan Peperiksaan STAM

Sile Pk
Sila Bk

Sile Pilb

ARAHAN:
. '_':lr e mengembe peperieasn meketaly sotu Ksh dalam tempoh 3 tahwr 0 =i eputyy o thwun Sertek ¢ ™ Tuergen yang deechakan
Fhat Kela ny akan Sijl Tinggl Agama M daysia (STAM) lm g1 Maks ud P | antikan k (I-a| aen lc khidmatan Kerajaan,
Pepaikaaan Kuk Pertama i wiikaan "*w
* Tahun Sila Rilih »
* Jenis * pangkat: [ Sila Pilib ~
Matapelajaran Gred

Sila Milik ~ Sila Pilil ~

Sila Pyl ~ Sila Pl [

Sila Pilih ~ Sila Pl v

Sila Mk v Sila Pilih v

Sila Pilih v Sila Pilik v

Sila il v Sila Pilik -

Sila Ahh v Sila Pihh v

Sila Pk ~ Sila Pilik v

~ ~

~ ~

Sila Pilik

Mecan bertanda (*) wapb dis
: Z BataL | [SiMeaN ]
i. Sila pilih Tahun menduduki peperiksaan.

i. Sila pilih Jenis Sijil dan Pangkat bagi peperiksaan berkenaan.

i. Silapilih Mata Pelajaran dan Gred yang diperolehi.
iv. Hanya lima (5) mata pelajaran yang dibenarkan untuk diisi.

b)  Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

c) Untuk makluman, Keputusan Peperiksaan STAM - Peperiksaan
Kali Kedua adalah hanya untuk diisi oleh pemohon yang menduduki
peperiksaan tersebut dua (2) kali. Jika berkaitan, tekan pautan
Peperiksaan Kali Kedua.

d) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau

tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

3.2.6.Pengajian Tinggi

a) Kilik pada pautan Pengajian Tinggi dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

Kepatusan Pesgaian Tiego: PIR0 / Sacjans / Lazoh [ Digloma [ S5
ARANAN

e v ariepeba - T Mebchan wmngpel T e D [
PEA merasih ieyide: et s0or St eda

Vallar Melayadian Malspun

Varpaan. SRa ey larmas wed Pomip heratan Koley b
Sl e dodoren dov v tge v - -

SISPAA SPP

Saleb sat Lirsisonn yormg) (hpperndedsi g sabalh sam pervyafion & ates

_.'a-'.l‘ | [srewn

PERINGATAN: Bagi kolum Institusi yang mengeluarkan sijil adalah
bermaksud: Institusi yang mengeluarkan sijil ljazah / Diploma / Sijil
yang diterima semasa graduasi dan BUKAN tempat Kolej / Universiti
calon belajar.

b)  Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan
bintang yang bewarna merah (*).

C) Pemohon boleh memilih Bidang pengkhususan Pendidikan / Bukan
Pendidikan / Semua bagi memudahkan carian pengkhususan.

d) Pemohon yang memiliki sijil ljazah / Diploma / lktisas pendidikan,
boleh tandakan bidang pengkhususan Pendidikan untuk
menyenaraikan semua sijil berkaitan pendidikan.

e) Bagi pemohon yang memiliki sijil ljazah / Diploma bukan pendidikan,
boleh tandakan bidang pengkhususan Bukan Pendidikan untuk
menyenaraikan semua sijil berkaitan bukan pendidikan.

f) Manakala, tandakan bidang pengkhususan Semua, untuk
menyenaraikan semua sijil berkaitan pendidikan dan bukan
pendidikan.

g) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

h)  Klik pada Keputusan - 2 atau Keputusan - 3 jika mempunyai lebih

daripada satu (1) sijil Pengajian Tinggi. Kemudian ulangi langkah
yang dinyatakan seperti di atas.

14| Mukasurat



Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

3.2.7.Profesional

a)

Ruangan ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang memiliki sijil
daripada badan-badan profesional dan iktisas yang diiktiraf oleh
Kerajaan Malaysia.

Klik pada pautan Profesional dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

boe vebeigat

..... ]

Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan
bintang yang bewarna merah (*).

Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.3. Maklumat Ko-Kurikulum

3.3.1.Sukan / Persatuan

a)

.....

Klik pada pautan Sukan / Persatuan dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

[re e

.............

-----------

PERINGATAN: Calon hanya memasukkan Sukan dan Persatuan
yang TERTINGGI sahaja bagi Sukan dan Persatuan yang SAMA

b)
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Sila pilih sukan yang disertai pada ruangan Sukan dan pilih juga
peringkat penyertaan pada ruangan Peringkat.

Sila isikan Nama Persatuan / Kepimpinan yang disertai pada
ruangan Nama Persatuan dan pilih jawatan yang disandang serta
peringkat penyertaan pada ruangan Jawatan dan Peringkat.
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d) Tekan butang SIMPAN setelah maklumat sukan dan persatuan
lengkap diisi atau tekan butang BATAL untuk mengosongkan
maklumat sukan dan persatuan yang telah dimasukkan.

3.3.2.Rekacipta / Pencapaian

a) Klik pada pautan Rekacipta / Pencapaian dan skrin seperti berikut
akan dipaparkan:

~~~~~~

b)  Sila isikan Jenis Rekacipta dan Inovasi, pilih Sumbangan yang
diberikan dan Peringkat penyertaan (jika ada).

c) Tekan butang SIMPAN setelah maklumat Rekacipta dan Inovasi
lengkap diisi atau tekan butang BATAL untuk mengosongkan
maklumat Rekacipta dan Inovasi yang telah dimasukkan.

d) Sila isikan Pencapaian Khas / Istimewa (jika ada).

e) Tekan butang SIMPAN setelah maklumat Pencapaian Khas /
Istimewa lengkap diisi atau tekan butang BATAL untuk
mengosongkan maklumat Pencapaian Khas / Istimewa yang
telah dimasukkan.

f) Tekan pautan Tiada Ko-Kurikulum dan klik butang “Tiada
Maklumat Ko-kurikulum” jika pemohon tidak menyertai sebarang
aktiviti ko-kurikulum.

3.4. Pegawai Sedang Berkhidmat

(@) Menu ini akan dipaparkan jika pemohon memilih “YA” pada soalan
“Adakah anda sedang berkhidmat dalam Perkhidmatan Awam / Kerajaan
Tempatan / Badan Berkanun / Polis?” Soalan tersebut terdapat pada skrin
Maklumat Pemohon.
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(b) Klik pada menu Pegawai Sedang Berkhidmat, sub-menu “Pengalaman
Bekerja di Sektor Awam” dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan:

N som

Ganfunryn Parchcimatan Pancktan SESTEM PENGAMBILAN ANGGOTA FERNFHIDMAIAN FENOIDIKAN
[ SNy

PERINGATAN: Pengesahan Ketua Jabatan (Lampiran A) dan
Ringkasan Kenyataan Perkhidmatan (Lampiran D) hendaklah dibawa
semasa temuduga.

(c) Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan
bintang yang bewarna merah (*).

(d) Pemohon yang menduduki Peperiksaan PSL perlu mengisi Tarikh Lulus
Peperiksaan PSL dan lakukan carian untuk Jenis Peperiksaan.

(e) Jika pemohon menduduki lebih daripada satu (1) Peperiksaan PSL, tekan
butang “+ Tambah” untuk menambah ruang yang berkenaan.

(f)  Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau tekan
butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah dimasukkan.

(g) Sekira ingin membatalkan menu ini, sila pilih ‘TIDAK’ pada soalan “Adakah
anda sedang berkhidmat dalam Perkhidmatan Awam / Kerajaan Tempatan
/ Badan Berkanun / Polis?” di skrin Maklumat Pemohon.

3.5. Maklumat Tambahan

Klik pada pautan Maklumat Tambahan. Skrin seperti berikut akan dipaparkan:
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SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA N An

e | e ]

Ketabrbins Ratiass [ Drabek Sebais Sodvana Metagn

3.5.1.Bakat / Kebolehan Bahasa

a) Ruang Bakat hanya diisi oleh pemohon yang memohon jawatan di
bawah klasifikasi perkhidmatan Bakat dan Seni.

b)  Sila pilih Kebolehan Bahasa / Dialek Selain Bahasa Melayu dan
tahap Penguasaan pemohon bagi setiap Bahasa / Dialek tersebut
(jika ada).

c) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.5.2.Bekas Tentera / Polis

a) Ruang ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang terdiri daripada bekas
tentera atau bekas polis.

N om

o n ~ =
gy Perbnadan e SCETUM PLNGAMEILAN ANGGOTA PERNMIOMATAN FENOIOAM

R isas e |
wh-n i

PERINGATAN: Ruangan diisi oleh Bekas Tentera / Polis yang menerima
ganjaran dan BUKAN maklumat tersebut diisi di menu Pegawai Sedang
Berkhidmat.

b)  Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.
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3.5.3.Penerima Bantuan / Kurang Upaya

a) Klik pada pautan Penerima Bantuan / Kurang Upaya. Skrin seperti
berikut akan dipaparkan:

O o

.,m.,,.,;.‘_ Burktecrmatan Pendkiamn SITTEM PENGAMBIAN ANGGOTA FEMKIIDMATAN FENMOIDCAN
ottt

.....................
--------

aaaaaaaa

b) Ruang Penerima Bantuan hanya perlu diisi sekiranya ibu / bapa /
pemohon menerima bantuan Program Kesejahteraan Rakyat /
Bantuan Kebajikan Masyarakat / Program Perumahan Rakyat.

c) Ruang Kurang Upaya pula adalah untuk diisi oleh pemohon yang
terdiri daripada Orang Kurang Upaya (OKU) sahaja.

d) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

e) Tekan pautan Tiada Maklumat Tambahan dan klik butang “Tiada
Maklumat Tambahan” jika pemohon tidak mempunyai sebarang
maklumat tambahan.

3.6. Jawatan Dimohon

(a) Klik pada menu JAWATAN DIMOHON, sub-menu “Jawatan SPP” dan
sub-menu “Jawatan PDRM/LAIN” seperti berikut akan dipaparkan:

N com

Fnr.furuzu Parshvanaton Pendakan SISTEM FENGAMSILAN ANGGOTA
Tl anm 49 v vy

W) hawan s | FAMATAM 509

o) e ] "
= o L o, MIATAM MW iy, 0 s b B, ot § S
S L D My, e ol PV, fomilon PYER + WG + TP ~ § oo

AAWATAN U TU MAKS TN XELAYARAN SIM

€

PERINGATAN: Calon hanya boleh memohon maksimum 3 jawatan SPP sahaja.
Pastikan jumlah jawatan keseluruhan adalah betul untuk memastikan jawatan
dimohon tidak akan hilang apabila klik butang SIMPAN
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(b) Dimaklumkan bahawa jawatan yang boleh dimohon bergantung kepada
Maklumat Akademik pemohon. Oleh itu, sila pastikan maklumat yang
dimasukkan adalah betul.

(c) Pilih jawatan pada ruang Jawatan Yang Layak Dipohon dan tekan
butang >> bagi memasukkan jawatan tersebut ke ruang Jawatan Yang
Dipohon.

(d) Jika ingin membatalkan permohonan jawatan yang telah dipohon, sila pilih
jawatan tersebut di ruang Jawatan Yang Dipohon dan tekan butang <<.

(e) Pilih Pusat Temuduga / Ujian Khas yang Dipilih daripada senarai yang
diberikan.

()  Tekan butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat yang telah diisi atau
tekan butang BATAL untuk membatalkan maklumat yang telah
dimasukkan.

(g) Pemohon boleh memohon seberapa banyak jawatan yang ditawarkan.
Namun demikian, pemohon dinasihatkan supaya memilih jawatan yang
bersesuaian dengan kelayakan akademik yang dimiliki serta berminat
dengan jawatan yang dipilih.

3.7. Pengakuan Pemohon

(a) Klik pada pautan Pengakuan Pemohon dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

N com
R T SIS T uiiins
o.w —— W
-tk

PERINGATAN: Calon mesti semak kembali senarai jawatan yang dimohon
adalah seperti yang calon pilih. Pastikan tarikh hantar dan tarikh daftar adalah
sama. Jika sama bermaksud permohonan Berjaya sampai ke SPP. Jika tidak
sama, sila semak semula padanan maklumat yang dimasukkan di setiap
menu. Pastikan semua medan bertanda (*) diisi dan diSIMPAN
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(b) Sila pastikan semua maklumat yang telah diisi adalah betul.

= Semakan Keselurvhan Data:

Aakinmat Pemolion

L eugkap

Abademik

T3 MR SRPLCE

Tinda Makbamnat Lenghapican sekiranya pedu

SPAMMCE SPVYM SPAMIV) Leagkap
Feperikasan Tanbahe ILepgkap
ISTPM STPHSC [Tinda Makbamnt, Lengiaphnn seltirnuva perln
TAM Tiadta Makbunnt, Leogkapionn seicirasva perli
Pecgaiinn Tinggs {Lengfap
Frofessounl jLengkap
Lakix Ko kaokuium
ukan {Lenglop
Permomn Lengkap
élékch:u 'J -j-uA;k_ur
Eﬁxx.\||nxnln Bl stizesa | eagkap
[Pazavwni Sadaag Beckhidmat |Lengkap
Tt Tambal
akat | Kebolehan bahasa jLengkay
[Bhekian senters | Polis Lvnghap
cnerins bagtuan - Kurng upasa | eugkap
Jawmntan dunohoa |Lengkap
Eulayakan Jnvatan dimsobon Luvngkap

(c) Sila pastikan Semak Keseluruhan Data status tulisan pesanan berwarna
biru. Sekiranya tulisan berwarna merah, sila betulkan atau lengkapkan
seperti mana yang dikehendaki.

(d) Sila klik pada petak Saya setuju dan tanda v akan dipaparkan dalam
petak yang berkenaan.

(e) Sekiranya pemohon telah berpuas hati dengan maklumat-maklumat yang
diisi sila klik pada butang HANTAR. Kecuaian pemohon meninggalkan
langkah menekan butang HANTAR akan menyebabkan permohonan
pemohon tidak akan diproses.

(f)  Slip Akuan Pendaftaran seperti rajah di bawah akan dipaparkan untuk
memaklumkan bahawa pemohon telah berjaya mendaftar.

(g) Pemohon boleh mencetak Slip Akuan Pendaftaran sebagai rujukan.
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-- Slip Akuan Pendaftaran Permohonan Jawatan SPP -

Terima Kasih,
Borang permohonan anda telah diterima. Ringkasan permohonan anda adalah seperti

No. KP Baru :
Nama Penuh :
Alamat Surat Menyurat

Poskod :
Bandar :
Negeri :

Jawatan Yang Dimohon

Pilihan Pertama  : PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) GRED N19
Pilihan Kedua  : PEGAWAI KHIDMAT PELANGGAN GRED N19
Pilihan Ketiga  : PEMBANTU MAKMAL GRED C19

PERINGATAN: Pastikan semua maklumat adalah sama seperti
maklumat yang didaftarkan.
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4.0. SEMAKAN PERMOHONAN

Pemohon yang telah berdaftar boleh menyemak status permohonan menggunakan
pautan “Semakan Permohonan”.

Langkah-langkah:

(a) Apabila pautan “Semakan Permohonan” ditekan, skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

N som

S.r.m.‘mp’n Pantscmatan Pandcihan SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN
[

OIM-‘M.---J

o) Faser J SEMAKAN STATUS PERMOMOMAN

PEHMONOMAN VARG TELAM DIDAT TARKAN
L T ihhs Dt Farkdy Lapmat

SMAKAS S ANUMO NN

PERINGATAN: Calon mesti semak kembali senarai jawatan yang dimohon adalah
sama seperti yang calon pilih. Pastikan tarikh hantar dan tarikh daftar adalah sama. Jika
sama bermaksud permohonan Berjaya sampai di SPP dan jika tidak sila semak semula
maklumat yang dimasukkan. Pastikan medan bertanda (*) dipenuhkan.

(b) Pemohon boleh menyemak status permohonan selepas menekan butang
HANTAR dalam pengakuan pemohon. Skrin ini akan memaparkan senarai
jawatan dipohon, tarikh daftar dan tarikh luput permohonan (1 tahun).

(c) Jika tarikh daftar dan tarikh luput dipaparkan null atau tiada, maka status
permohonan masih belum disahkan oleh pihak SPP. Tetapi jika tarikh daftar
dan tarikh luput telah dipaparkan, permohonan terakhir dibuat telah disahkan
oleh pihak SPP.
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5.0 STATUS PERMOHONAN

Pemohon yang telah berdaftar boleh menyemak status permohonan dengan melihat
ikon terpapar pada borang permohonan seperti berikut:

Status Permohonan Status Permohonan :
Draf Hantar pada
ra 05/04/2021

5.1 Status Permohonan: Draft
a. Merupakan pemohon baharu yang belum melengkapkan maklumat permohonan
dan belum membuat pengakuan dan hantar. Pemohon dikehendaki menyemak
semula permohonan setiap modul sebelum membuat pengakuan dan hantar.

5.2 Status Permohonan: Hantar
a. Merupakan pemohon sedia ada yang telah melengkapkan permohonan dan
membuat pengakuan dan hantar pada tarikh terakhir sebelum ini.

Selamat Mendaftar dan Semoga Berjaya!!!
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