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MANUAL PENGGUNA PERMOHONAN PERANTISISWA

PERANAN PENGGUNA : PELAJAR

1. Langkah-langkah Mengisi Borang Permohonan PerantiSiswa

LANGKAH PENERANGAN

1.1 Layari laman sesawang https://perantisiswa.kkmm.gov.my
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1.2 Untuk pengguna baharu, klik butang “Daftar Pengguna”.
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1.3 Lengkapkan maklumat yang dikehendaki untuk tujuan pendaftaran dan klik butang
“Hantar”.
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1.4 Skrin berjaya daftar pengguna baharu akan dipaparkan.
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Pendaftaran Akaun Baharu telah berjaya. Sila semak emel untuk aktifkan akaun.
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1.5 Notifikasi akan dihantar kepada emel pemohon untuk tujuan pengesahan

Pendaftaran Akaun Baharu. Sila klik butang ‘Aktifkan Akaun’.
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1.6 Selepas pengesahan akaun telah dibuat, pengguna akan terus dilog masuk, dan skrin
Borang Permohonan PerantiSiswa akan dipaparkan. Lengkapkan dan semak
Borang Permohonan PerantiSiswa yang wajib diisi untuk membuat permohonan.
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1.7 Selepas siap pengisian maklumat yang dikehendaki, tandakan perakuan pelajar sebelum
membuat penghantaran permohonan. Terma dan syarat boleh dibaca dengan klik pada
pautan “terma dan syarat”. Klik butang “Hantar Permohonan” untuk menghantarkan
permohonan.
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Pastikan semua maklumat yang diisikan adalah betul dan klik butang “YA” untuk hantar
permohonan. Klik butang “Tidak” bagi tujuan semak semula borang permohonan.
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1.8 Skrin pengesahan akan dipaparkan setelah permohonan dihantar. Klik butang
‘Cetak/Simpan’ untuk simpanan, atau butang ‘Teruskan’ untuk selesaikan
penghantaran.
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1.9 Selepas selesai penghantaran permohonan, skrin papan pemuka akan ditunjukkan dan
status permohonan akan dipaparkan pada bahagian atas papan pemuka.
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1.10 Selepas selesai, klik pada nama akaun dan klik butang ‘Log Keluar’.
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1.11 Layari laman sesawang https://perantisiswa.kkmm.gov.my/portal sekiranya ingin
membuat semakan semula.

Log Masuk semula menggunakan alamat emel dan kata laluan yang telah didaftarkan
dan klik butang ‘Log Masuk’.
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Selamat Datang ke PRSIS!

1.12 Sekiranya lupa kata laluan, klik pada ‘Lupa Kata Laluan?’ untuk penetapan semula kata
laluan.
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1.13 Skrin lupa kata laluan dipaparkan. Pemohon perlu memasukkan alamat emel yang
didaftarkan dan klik butang ‘Hantar Pautan Tetap Semula’. Emel yang mengandungi
pautan penetapan semula kata laluan akan dihantar kepada emel yang didaftarkan.

Penetapan Semula Kata Laluan

Selamat Datang ke PRSIS!
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Skrin penetapan semula kata laluan akan dipaparkan, klik “Menetapkan Semula Kata
Laluan” selepas kata laluan baru dimasukkan. Selepas itu, log masuk dengan emel dan
kata laluan baru.

Penetapan Semula Kata Laluan
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1.14 Selepas log masuk, skrin papan pemuka akan dipaparkan sekiranya nama pemohon

telah didaftarkan.
Maklumat pemohon yang dipaparkan adalah berdasarkan kepada maklumat
pendaftaran di laman sesawang https://perantisiswa.kkmm.gov.my/portal sebelum ini.
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1.15 Sekiranya ingin membatalkan permohonan, klik butang “Batal” dan permohonan akan
dibatalkan.
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Alasan pembatalan permohonan perlu disertakan. Klik butang ‘Ya, Batalkan’ selepas
alasan pembatalan diisi untuk selesaikan proses pembatalan permohonan.
Klik butang ‘Tidak’ untuk mengekalkan permohonan.
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Sekiranya permohonan dibatalkan, status permohonan akan dikemaskini. Permohonan
semula boleh dibuat dengan klik pada butang ‘Memohon Semula’. Proses adalah sama
seperti kali pertama membuat permohonan pada Langkah 1.6.
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PENUTUP

Sebarang pertanyaan lanjut berkenaan permohonan PerantiSiswa, sila e-melkan ke
helpdesk.upps@kkmm.gov.my atau melalui talian berikut:-
e 03-89115351/03-89115258 /03-8911 5265 /03-8911 5188

Waktu Operasi:-

e 8.00 pagi hingga 6.00 petang (Isnin - Jumaat)
e 8.00 pagi hingga 12.00 tengahari (Sabtu - Ahad)



