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1. APA ITU GSPEL? 
 

Sistem Pengurusan Pelatih GIATMARA (GSPel) adalah satu sistem yang berasaskan 
Aplikasi Web bagi mengurus sepenuhnya proses pengambilan atau kemasukan pelatih 
sehingga pelatih tamat bagi Ibu Pejabat GIATMARA, Pejabat GIATMARA Negeri dan 
juga semua Pusat GIATMARA di seluruh Malaysia.  
 
Sistem GSPel ini antara lain menguruskan:  
 

• proses permohonan pelatih secara atas talian,  
• proses temuduga dan pendaftaran pelatih di Pusat GIATMARA,  
• proses pengurusan dan pengeluaran elaun pelatih,  
• proses pemarkahan dan persijilan pelatih, dan 
• proses mengemaskini maklumat pelatih. 

 
Manual pengguna ini akan menerangkan tatacara penggunaan sistem GSPel bagi modul 
Permohonan Baru untuk rujukan pemohon. 

 
 
2. PERMOHONAN BARU 
 

Langkah 1 Masukkan alamat Portal Sistem GSPel http://gspelpilot.giatmara.edu.my. 

 
Untuk membuat permohonan baru, klik ‘Permohonan Online’ 

Langkah 2 Sekiranya ini adalah permohonan pertama, klik butang ‘Permohonan 
Baru’.  
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Skrin seperti bawah akan dipaparkan. Klik butang ‘Seterusnya’. 

 

Langkah 3 Skrin ‘Semakan Maklumat Pelatih’ akan dipaparkan. Masukkan 
maklumat ID dan klik butang ‘Seterusnya’. 

 
• Sekiranya maklumat ID tiada di dalam sistem, rujuk Langkah 4. 
• Sekiranya maklumat ID sudah sedia ada di dalam sistem, rujuk 

Langkah 12. 

Langkah 4 Skrin seperti bawah akan dipaparkan. Lengkapkan semua maklumat dan 
klik butang ‘Simpan & Seterusnya’. 
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Langkah 5 Skrin ‘Maklumat Am’ seperti bawah akan dipaparkan. Setelah selesai 
membuat pilihan, klik butang ‘Simpan & Seterusnya’. 

 

Langkah 6 Skrin ‘Kursus-kursus Pilihan’ seperti bawah akan dipaparkan. Klik 
pautan ‘di sini’ sekiranya ingin melihat senarai kursus-kursus yang 
ditawakan di GIATMARA. Setelah selesai membuat pilihan, klik butang 
‘Simpan & Seterusnya’. 
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Langkah 7 Skrin ‘Maklumat Penjaga’ seperti bawah akan dipaparkan. Setelah 
selesai membuat pilihan dan melengkapkan maklumat, klik butang 
‘Simpan & Seterusnya’. 

 
Lengkapkan maklumat ibu/bapa/penjaga/waris/penaja dan klik butang 
‘Simpan & Seterusnya’. 

Langkah 8 Skrin ‘Tempat Tinggal’ seperti bawah akan dipaparkan. Setelah selesai 
membuat pilihan, klik butang ‘Simpan & Seterusnya’. 

 

Langkah 9 Skrin ‘Perakuan’ seperti bawah akan dipaparkan. Tanda pada ruang 
pengakuan dan klik butang ‘Hantar Permohonan’. 
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Langkah 
10 

Skrin ‘Permohonan Pelatih GIATMATA’ seperti bawah akan 
dipaparkan. Klik butang ‘Cetak Permohonan’ untuk mencetak salinan 
borang permohonan yang dihantar. 

 

Langkah 
11 

Sekiranya maklumat telah sedia ada di dalam sistem, skrin ‘Kemaskini 
Borang Permohonan’ seperti bawah akan dipaparkan.  

 
Klik butang ‘Ok’ jika mahu mengemaskini permohonan. 
Klik butang ‘Kembali’ jika mahu kembali ke laman Portal Sistem GSPel. 
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3. KEMAS KINI PERMOHONAN BARU 
 

Langkah 1 Masukkan alamat Portal Sistem GSPel http://gspelpilot.giatmara.edu.my. 

 
Klik butang ‘Permohonan Online’ 

Langkah 2 Klik butang ‘Kemaskini Permohonan’ untuk melengkapkan borang 
permohonan.  

 

Langkah 3 Skrin ‘Semakan Maklumat Pelatih’ akan dipaparkan. Masukkan 
maklumat ID dan klik butang ‘Seterusnya’. 

 
Lengkapkan borang permohonan seperti Langkah 6 – 11 di proses 
Permohonan Baru. 
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4. SEMAK STATUS PERMOHONAN  
 

Langkah 1 Masukkan alamat Portal Sistem GSPel http://gspelpilot.giatmara.edu.my. 

 
Klik butang ‘Permohonan Online’ 

Langkah 2 Klik butang ‘Semak Status’ untuk menyemak status permohonan.  

 

Langkah 3 Skrin ‘Semak Status’ akan dipaparkan. Masukkan maklumat ID dan klik 
butang ‘Semak’. 

 
Status permohonan akan dikemukakan seperti berikut: 

• Permohonan sedang diproses 
• Panggilan temuduga 
• Tawaran pengajian 

 


