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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

1.0. DAFTAR MYID

1.1. Pendaftaran MyID hanya dilakukan sekali sahaja.

£ DAFTAR AKAUN BAHARU

di laman

1.2. Anda boleh mendaftar MyID dengan klik pada pautan
utama mySPP melalui alamat URL https:/myspp.spp.gov.my.

:s,#l

Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan
https://www.spp.gov.my

Pastikan Anda Membaca SOALAN LAZIM (FAQ) dan PANDUAN PENGGUNA Sebelum
Menggunakan mySPP. Sila salurkan sebarang pertanyaan atau aduan kepada SISPAA-SPP
untuk bantuan selanjutnya.

** PERINGATAN PENTING! **
Sebarang pengemaskinian maklumat di mySPP, sila hantar semula permohonan
tersebut dengan klik butang HANTAR di menu PENGAKUAN PEMOHON.

MyID (No. Kad Pengenalan) ; | J
Kata Laluan ; | |

‘ 7 o LOG MASUK

&.DAFT AR AKAUN BAHARU 3 X
Soalan Lazim (FAQ)

‘ Panduan Pengguna (PDF)

z 8 LUPA KATA LALUAN

Sebarang pertanyaan boleh hubungi Hotline mySPP
03-8893 4019 / 4020 / 4021 / 4022

** PERHATIAN **
Sila pastikan anda mengaktifkan javascript di Pelayar Web anda. Untuk paparan dan fungsi terbaik sila
‘gunakan Google Chrome Version 48.0.2564 ke atas, Mozilla Firefox 45.0 ke atas atau Internet Explorer (I.E)
‘ 11.0.9600.18499 dengan resolusi minima skrin 1024 x 768
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

1.3. Skrin Daftar Akaun Baharu akan dipaparkan seperti di bawah:

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

€N om

Sunhaniaya Perkruomaton Panddean

SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

P GO0 T
Naslumat Asas
No Kl Pangerasy

No Telston Barbe

~

Soaan Meselamatan [unfuk Sguas resar kara fakian)

spakan Narma o (Feat Name) Pemobon?
Sia P v

Nasjumat Kata Lakan

Mschscan ata Lok

T

Pastikan semua medan bertanda * diisi. Nombor kad pengenalan dan nama
penuh mestilah sama seperti di dalam kad pengenalan.

Nombor telefon yang dimasukkan mestilah yang masih aktif kerana
pemohon berkemungkinan akan dihubungi oleh SPP untuk pengesahan
maklumat permohonan dan hebahan panggilan temu duga.

Sila pastikan anda mengingati soalan keselamatan kerana akan digunakan

bagi tujuan reset kata laluan.

Selepas semua medan diisi, klik butang m

Jika anda ingin mengisi semula maklumat, klik butang

Sekiranya anda mendapat ralat berikut, semak semula medan yang

dinyatakan seperti di bawabh.

Kata Laluan dan Sahkan Kata
Laluan Tidak Sama

Pastikan medan kata laluan dan medan sahkan
kata laluan yang dimasukkan sama

Kod Keselamatan Salah

Pastikan kod yang betul dimasukkan kerana
kod adalah case-sensitive

Maaf! No K/P atau nama tidak
tepat. Sila masukkan No K/P
dan nama seperti yang tertera
di Kad Pengenalan

Nombor kad pengenalan dan nama mestilah
sama seperti yang terdapat di dalam kad
pengenalan

Maaf pendaftaran tidak
berjaya. Sila hubungi Hotline
SPP atau SISPAA-SPP

Pemohon bukan warganegara atau
Pemastautin Tetap atau telah meninggal dunia
atau maklumat tidak sah oleh JPN

Tahniah! Pendaftaran
Berjaya!

Anda boleh terus log masuk ke mySPP
menggunakan MylD dan kata laluan yang
didaftarkan.

4| Mukasurat




Ml Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
2 Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

2.0. LUPA KATA LALUAN

]
2.1. Anda boleh reset kata laluan dengan klik pada pautan = HOPAKATA BAEIRR i

laman di laman utama mySPP melalui alamat URL https://myspp.spp.gov.my.

2.2. Skrin Lupa Kata Laluan akan dipaparkan seperti di bawah:

0 SHIF

Suruhanjaya Perkikdmatan Pondidian SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA PERKHIDMATAN PENDIDIKAN
hiTps/Awww.Spp.gov.my
Daftar Masuk 1 Daftar Akaun Baharu ’ Lupa Kaia Laluan
Maklumat Asas
No. Kad Pengenalan (contoh: 760910015001) Nama Penuh (segerti dalam kad pengenalan)

Makiumat Kata Laluan Baru

Masukkan Kata Laluan Baru Sahkan Kata Laluan Baru

*sekurang-kurangnya 8 aksara *sekurang-kurangnya $ aksara

PTD56 2}
* wajib diisi

| ot
Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan Malaysia

Kod Keselamatan

2.3. Untuk reset kata laluan pemohon dihendaki mengisi maklumat berikut:
(a) No. Kad Pengenalan dan Nama Penubh;
(b) Masukkan Kata Laluan Baru dan Sahkan Kata Laluan Baru; dan

(c) Kod Keselamatan
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Ml Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota

Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

2.4. Pastikan semua medan bertanda * diisi. Nombor kad pengenalan dan nama

penuh mestilah sama seperti di dalam kad pengenalan.

Contoh:

*

ﬁy}(ad ﬁ*"’"—‘

NO12

JALAN P60
PRECINT &
62250 PUTRAJA
WPERSEKUTUAN(PUTRAJAYA)

Isikan seperti berikut:

* wajib diisi

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

Maklumat Soalan Keselamatan

Jenis Soalan Keselamatan

Nama Ibu dan Negeri Kelahiran Calon v
Siapakah Mama Ibu (First Name) Pemohon? Sahkan Mama lbu (First Name) Pemohon
Di manakah Megeri Kelahiran Pemohon? Sahkan Megeri Kelahiran Pemohon
-- Sila Pilih - o -- Sila Pilih - o

Maklumat Kata Laluan Baru

Masukkan Kata Laluan Baru Sahkan Kata Laluan Baru

*sekurang-kurangnya 8 aksara *sekurang-kurangnya & aksara

Kod Keselamatan

VG238 4\,

Selepas semua medan diisi, klik butang m
Jika anda ingin mengisi semula maklumat, klik butang .

Anda boleh log masuk terus ke mySPP sekiranya reset kata laluan berjaya.
Sekiranya anda masih mempunyai masalah untuk reset kata laluan, sila

salurkan pertanyaan atau aduan anda kepada Hotline mySPP atau SISPAA-
SPP.
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

3.0. CARA MENGISI mySPP

Pemohon yang telah berjaya Log Masuk sudah boleh mengisi borang mySPP dan
pemohon juga dinasihatkan supaya membaca terlebih dahulu Maklumat Jawatan di
Portal SPP sebelum memohon bagi mengelakkan pemohon memohon jawatan yang
tidak berkaitan dengan kelayakan yang dimiliki. Rujuk Maklumat Jawatan (Gaiji /
Syarat Lantikan / Deskripsi Tugas) sebelum mendaftar.

1
P

Maklumat Jawatan

PERINGATAN: Pemohon boleh Klik tool tip ] untuk maklumat lanjut berkenaan
pengisian maklumat di ruangan tersebut.

Langkah-langkah:

(a) Skrin Log Masuk mySPP

L‘-jssg' SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA

Suruhanjaya Perkhidmatan Pendidikan PERKHIDMATAN PENDIDIKAN

https://www.spp.gov.my

Pastikan Anda Membaca SOALAN LAZIM (FAQ) dan PANDUAN PENGGUNA Sebelum
Menggunakan mySPP. Sila salurkan sebarang pertanyaan atau aduan kepada SISPAA-SPP
untuk bantuan selanjutnya.

** PERINGATAN PENTING! **
Sebarang pengemaskinian maklumat di mySPP, sila hantar semula permohonan
tersebut dengan klik butang HANTAR di menu PENGAKUAN PEMOHON.

MyID (No. Kad Pengenalan) : (]| ]

Kata Laluan ; | |

# LOG MASUK

& -DAFTAR AKAUN BAHARU

Soalan Lazim (FAQ)

g AT e e T Panduan Pengguna (PDF)

|

Sebarang pertanyaan boleh hubungi Hotline mySPP
03-8893 4019 / 4020 / 4021 / 4022

** PERHATIAN **
Sila pastikan anda mengaktifkan javascript di Pelayar Web anda. Untuk paparan dan fungsi terbaik sila
gunakan Google Chrome Version 48.0.2564 ke atas, Moxzilla Firefox 45.0 ke atas atau Internet Explorer (I.E)
11.0.9600.18499 dengan resolusi minima skrin 1024 x 768

e T B i N B SR NS

o ey

PERINGATAN: Calon mestilah memasukkan MyID dan KATA LALUAN
dengan BETUL dan TEPAT untuk mengelakan kegagalan login ke mySPP

7|Mukasurat


https://www.spp.gov.my/ms/orang-awam/maklumat-jawatan/guru

Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

(b) Masukkan MyID dan Kata Laluan dan klik pada butang Log Masuk.

(c) Seterusnya, jika tiada sebarang ralat, skrin seperti di bawah akan dipaparkan.

QD ianes rava |
Eae

St Pow sachiasen
Harmar pade

+ MAKLUMAT RO KERIELEUN

. % i 3o [
I—
B ——

SEMAKA M B RO Regert Fesmpat Lakee

(d)  Pemohon boleh klik pautan KATA LALUAN / SOALAN KESELAMATAN untuk

menukar kata laluan atau kod keselamatan. Skrin Tukar Kata Laluan seperti di
bawah akan dipaparkan.

,'Q Laman Lauma |
{@:(-nu.- J Tukar Kata Laluan

Iu-u. Permehonan © ]
Desf -t WD |
- WATA LALUAN / SOALAN
KESELAMATAN Hwma Panah -
.

Tukar Kata Laluan
o Tukar Jawapen Soslan
Kasalaratan Kata Laume Barw | |
= MAKLUMAT PEMOHON Sahken Kats Lt # s [ l
— MAKLUSMAT AXADEMIK

o | =

PERINGATAN: Calon mestilah INGAT kata laluan
baharu setiap kali melakukan penukaran Kata Laluan.
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota

Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

(e) Pemohon boleh klik pautan Tukar Jawapan Soalan Keselamatan untuk
menukar soalan keselamatan, skrin Tukar Jawapan Soalan Keselamatan seperti

di bawah akan dipaparkan.

(A savar raves |
a) Madia |

Tubar Soalan

"o

fearaa Berns

[ ENTEEREWITERESSE Y vy
Ve (23 Pemotw

OAE Rl 900 e e

Nder nmue St esterete

SUpet Aeww Dn perena (Rl sarve l |
Tatuar borm Bu: garnahar (Bt s (1

(Arasmar Vedur baduian jusadan’

Vs Ao e a e eeban

[T [0

PERINGATAN: Calon
didaftarkan nada awal Pendaftaran mvSPP dilakukan.

INGAT Nama Ibu yang

3.1. Maklumat Pemohon

(@) Klik pada pautan MAKLUMAT PEMOHON dan skrin berikut akan
dipaparkan secara automatik mengikut maklumat yang dimasukkan
semasa pemohon melakukan proses daftar akaun baharu.

Regert Tespat Lake

(b) Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan bintang

yang bewarna merah (*).

(c) Untuk makluman, Ketinggian adalah maklumat pilihan. Namun begitu
terdapat beberapa jawatan yang memerlukan pemohon memasukkan

maklumat Ketinggian.

(d) Klik butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi.
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3.2. Maklumat Akademik

Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota

Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

PERINGATAN: Bagi calon yang telah mempunyai maklumat akademik sedia

ada, sila klik butang '@ terlebih dahulu untuk memadam maklumat tersebut,
sebelum calon hendak mengemaskini.

(a) Klik pada pautan MAKLUMAT AKADEMIK dan skrin seperti

berikut akan dipaparkan:

D) Lamar uum:] Kegutusan P13/ DMILS SIP / LCE atan Setarat

RO LY J ARAIAN-Sta Masabkan 10 Matnpelajuran Dengan Tertiash

Sratus Permehonan ©
Mantor pada
wriras 0

MAKLUMAT AXADEMEN

3.2.1.PT3/PMR/SRP/LCE

T VPR v

Matapetajar s

BANASA MELAYU/ BAMASA MALAYSIA
BAASA INGGERS

BEIARAH

GEOGRAr]

FENDIDIRAN [SLAWPENG. AGAMA 15CaM
MM MISAIT HIMAN MODIEA MATEMATIK

SAING / BMU SAING /SAING PADUAN

KM HERSERAON ) PERDAGARARAK ELSAMAWAN

See Mk

éa Mh

Gred

'y ~
" [ - -
> . - -
> A ~ ~
- A - -
b A - ~
o . - ~
» 4 ) - -
- St TR >
- i W v

[(marac sIvEAN

a) Klik pada pautan PT3/PMR/SRP/LCE dan skrin seperti berikut akan

dipaparkan:

M Pl

2 By
F P
g w56 gnry
!Qw | Kegutusss PTD J PMR TSR JLCE etaw Setanel
[yrene | ABAHAN ST Mavaihan |8 Matigmdacans Dengars Kipatsiin Techidt
A\'.Muhru’mu. o B 111 s 5
2ea B s AR gk
" ot R gs
LW AL e

o STPRRI ey
« ST
o Powptien Vogy
o Mobdean
o MALIWAT B0 ORTERM
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

b) Klik pada ruang Tahun dan pemohon perlu memasukkan Tahun
Peperiksaan PT3/PMR/SRP/LCE yang diduduki. Seterusnya, skrin
seperti di bawah akan dipaparkan:

Keputusan P13 J PMR / SRP / LCE atau Setaral

ARAMAN:SIla Masukkoan 10 Matapelajaran Dengan Keputosan Terbaik

Tahwun 2004 ~
“ Jenis Sié "Sia Pt~ « Panghat Gl Pl <
Matapelajaran Gred
BAHASA MELAYU/BAHASA MALAYSIA - v
BAHASA INCGERIS - A -
GEOGRAF - | O |
Sulp b ~ Sl Pk v
Siln Pih - Sily Pilh &
Siln P0b v Sila Pilih v
Sila Par v Sika Piliy v
Sila ™I v Sila Mlih v
Sila &l - Sila Mih v
Sila Sk - Sils Pilih »
Suln Ok - Sils Mbth v
Mecan bertanca (%) walib disit

c) Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan
bintang yang bewarna merah (*).

d)  Pilih Mata Pelajaran dan Gred yang berkenaan. Hanya sepuluh (10)
mata pelajaran terbaik yang dibenarkan untuk diisi.

e) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.2.2.SPM/MCE/SPM(V)

a) Klik pada pautan SPM/MCE/SPM (V). Skrin seperti
berikut akan dipaparkan:

ARAMAN S Masabion 10 Matapedaiaran Oenpan Kepptosan [erboih

VelypurMarons Mudyy o S v 1)

Macapedajaran Gred 1)

ARRAA MEIATY 349 AL ¥

ot Baa Mhh v

-
Zam P v B Pah v
PRl v G R v
St e L L U
e IV ! Ske Ak v
Lam e v Gl AL v
Sal e R
o v v ke Mh v
-

S P Sis Ahh v

PERINGATAN: Calon perlu masukkan keputusan secara manual (satu persatu)
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Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

Sila isikan Keputusan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM / MCE / SPM
(V) / SPVM / SPM Mengikut Sistem Terbuka atau Setaraf) --
Peperiksaan Kali Pertama.

Sila pilih Tahun menduduki peperiksaan.
Sila pilih Jenis Sijil peperiksaan yang diduduki.

Sila pilih Pangkat yang diperolehi. Kosongkan ruang Pangkat bagi
pemohon yang menduduki Peperiksaan SPM mengikut Sistem
Terbuka.

Sila pilih Lulus atau Gagal bagi keputusan Ujian Lisan Bahasa
Melayu / Bahasa Malaysia yang diperolehi dan kosongkan ruang
tersebut bagi pemohon yang menduduki Peperiksaan SPM
mengikut Sistem Terbuka.

Sila pilih Gred yang diperolehi bagi matapelajaran Bahasa Melayu /
Bahasa Malaysia dalam ruang Gred kerana subjek tersebut wajib
diisi.

Hanya sepuluh (10) matapelajaran terbaik termasuk mata pelajaran
di dalam Syarat Lantikan Skim Perkhidmatan yang dibenarkan untuk
diisi.

Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

Untuk makluman, Keputusan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM / MCE
/ SPM(V) / SPVM / SPM Mengikut Sistem Terbuka atau Setaraf) -
Peperiksaan Kali Kedua (jika berkenaan) adalah untuk diisi oleh
pemohon yang menduduki Peperiksaan SPM mengikut Sistem
Terbuka Sahaja. Jika berkaitan, tekan pautan Peperiksaan Kali
Kedua.

Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.



m MI Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
e Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

3.2.3.Peperiksaan Tambahan

a) Klik pada pautan Peperiksaan Tambahan, skrin seperti berikut akan

[~ Peperiksaan Tambahan
o Prperksaan Sabusy Melsyy, Musemath, Sepaosh Dag Katac Jane | 5598 Ulangim ¢ ST staw sstarn!
* Tahun * Hatapelalaran ed
Sla Bk v Ui M2 v
Sia Mih v S5 Me -
Sila Win v Gla IS M
Sia Mk v S8 R v

Medan bertanda {* ] walld diis

=)

b) Jika berkaitan, pemohon perlu mengisi semua maklumat yang
ditandakan dengan bintang yang bewarna merah (*).

c) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.2.4.STPM/STP/HSC

a) Klik pada pautan STPM/STP/HSC dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

Keputusan Peperiksaan STPM / STP [/ HSC

ARAHAN:

lon STPM : Selansya mengambil pepersaan melebiti Svu kai dalam tampod 3 hum, S8 San kaputisan A thun terbiaik dalam nangan yana deedaiam
* Calon STPINST - Sekdraran mengambil pepesiesasn metateny sytu kil sfis ikan mamyn saby Seputusan sahajs dalm nangan yang disacision

‘b CEPRNG
*lenis SYa: Sila Alth v * Pangkat Sila Alih v
Matapelajaran Gred
PENGATIAN AM/KERTAS AM Sily Pk v
St Pilth v Sila Blih v
542 Pilh e Sila Bilih v
54a Pilin - Sila Piiih v
Gda Mikh v Sila Bk v
Medan bectunds (*] wob diis
[BataL] [simean
i. Sila pilih Tahun menduduki peperiksaan.
ii. Sila pilih Jenis Sijil dan Pangkat bagi peperiksaan berkenaan.

ii. Sila pilih Mata Pelajaran dan Gred yang diperolehi.
iv. Hanya lima (5) mata pelajaran yang dibenarkan untuk diisi.
b)  Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau

tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.
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S Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

c) Untuk makluman, Keputusan Peperiksaan STPM/STP/HSC -
Peperiksaan Kali Kedua adalah hanya untuk diisi oleh pemohon
yang menduduki peperiksaan tersebut dua (2) kali. Jika berkaitan,
tekan pautan Peperiksaan Kali Kedua.

d) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau

tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.2.5.STAM

a) Klik pada pautan STAM dan skrin seperti berikut akan dipaparkan:

Keputusan Peperiksaan STAM

Sile Pilik

Sila Ak

Sila il

ARAHAN!
o Sebirarwe mengambl peperibsasn melketaly sotu Ksh dalam tempoh 3 tehun, st sicen keputusen dus Ishun tertak G ruargen yang desciskan
o S hat Kelayakan Sijil Tinggl Agama Malaysia (STAM) bagi Maksud Pelantikan ke dalam Perkhidmatan Kerajaan,
- RV
Prepenkeaan Kub Peama f Y i Jﬂ‘:““
* Tahun Silz Ailih »
* Jenis * pangkat: [ Sila Pilib v
Matapelajaran Gred
Sila Mlik v Sila Pili v
Sila Plik ~ Sila Py v
Sila Pilik ~ Sila PHhib v
Sila Mk v Sila Pilih v
Sila Pilhh v Sila Pilik v
Sila Pk . Stla Pilik -
Sila Ahh v Sila Pihh -
Sila Pk ~ Sila Pilik v
~ ~
v v

Sila Pilib

Mecan bertanda (*) wapd diis
‘ ‘ : BaTAL | [SiMPaN |
i. Sila pilih Tahun menduduki peperiksaan.

ii. Sila pilih Jenis Sijil dan Pangkat bagi peperiksaan berkenaan.
ii.  Sila pilih Mata Pelajaran dan Gred yang diperolehi.
iv. Hanya lima (5) mata pelajaran yang dibenarkan untuk diisi.

b)  Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

c) Untuk makluman, Keputusan Peperiksaan STAM - Peperiksaan
Kali Kedua adalah hanya untuk diisi oleh pemohon yang menduduki
peperiksaan tersebut dua (2) kali. Jika berkaitan, tekan pautan
Peperiksaan Kali Kedua.

d)  Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau

tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.
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3.2.6.Pengajian Tinggi

a) Klik pada pautan Pengajian Tinggi dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

Keputusan Pesgaian Tiego PIN0 [ Sscjens / Lazoh [/ Digloma [ 551
ARANAN

e ekt swmyandk heiryohin - 1 PO shon ety Pt a2 whan o, 8 T Torg s ST PNt E MTertn i P Truy sebchE SEnl s ke DT (A
L A » owom o1 Py ver Angmaekon bertand) Aorenhan Letes 2 eyt bur Lemm s et o d G 3 bp e sckhom ps (hdeped | i Arpdons

Vot jran. SRa ey e wed Pomip ke atan Keley ok
b as dorder gt v rendget b

SISPAA SFP

Salab satn biumisonn yang thperdelsi bagi salal sans perngajian & ales

.iif-\ | [

PERINGATAN: Bagi kolum Institusi yang mengeluarkan sijil adalah
bermaksud: Institusi yang mengeluarkan sijil ljazah / Diploma / Sijil
yang diterima semasa graduasi dan BUKAN tempat Kolej / Universiti
calon belajar.

b)  Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan
bintang yang bewarna merah (*).

c) Pemohon boleh memilih Bidang pengkhususan Pendidikan / Bukan
Pendidikan / Semua bagi memudahkan carian pengkhususan.

d) Pemohon yang memiliki sijil ljazah / Diploma / Iktisas pendidikan,
boleh tandakan bidang pengkhususan Pendidikan untuk
menyenaraikan semua sijil berkaitan pendidikan.

e) Bagi pemohon yang memiliki sijil ljazah / Diploma bukan pendidikan,
boleh tandakan bidang pengkhususan Bukan Pendidikan untuk
menyenaraikan semua sijil berkaitan bukan pendidikan.

f) Manakala, tandakan bidang pengkhususan Semua, untuk
menyenaraikan semua sijil berkaitan pendidikan dan bukan
pendidikan.

g) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

h)  Klik pada Keputusan - 2 atau Keputusan - 3 jika mempunyai lebih

daripada satu (1) sijil Pengajian Tinggi. Kemudian ulangi langkah
yang dinyatakan seperti di atas.
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3.2.7.Profesional

a) Ruangan ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang memiliki sijl
daripada badan-badan profesional dan iktisas yang diiktiraf oleh
Kerajaan Malaysia.

b) Klik pada pautan Profesional dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

T T B ]

[T

c) Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan
bintang yang bewarna merah (*).

d) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.3. Maklumat Ko-Kurikulum
3.3.1.Sukan / Persatuan

a) Klik pada pautan Sukan / Persatuan dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

.....

[re e

................

PERINGATAN: Calon hanya memasukkan Sukan dan Persatuan
yang TERTINGGI sahaja bagi Sukan dan Persatuan yang SAMA

b)  Sila pilih sukan yang disertai pada ruangan Sukan dan pilih juga
peringkat penyertaan pada ruangan Peringkat.

c) Sila isikan Nama Persatuan / Kepimpinan yang disertai pada

ruangan Nama Persatuan dan pilih jawatan yang disandang serta
peringkat penyertaan pada ruangan Jawatan dan Peringkat.

16 |Mukasurat



M Ml Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
SN2 Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

d) Tekan butang SIMPAN setelah maklumat sukan dan persatuan
lengkap diisi atau tekan butang BATAL untuk mengosongkan
maklumat sukan dan persatuan yang telah dimasukkan.

3.3.2.Rekacipta / Pencapaian

a) Klik pada pautan Rekacipta / Pencapaian dan skrin seperti berikut
akan dipaparkan:

~~~~~~

b)  Sila isikan Jenis Rekacipta dan Inovasi, pilih Sumbangan yang
diberikan dan Peringkat penyertaan (jika ada).

c) Tekan butang SIMPAN setelah maklumat Rekacipta dan Inovasi
lengkap diisi atau tekan butang BATAL untuk mengosongkan
maklumat Rekacipta dan Inovasi yang telah dimasukkan.

d) Sila isikan Pencapaian Khas / Istimewa (jika ada).

e) Tekan butang SIMPAN setelah maklumat Pencapaian Khas /
Istimewa lengkap diisi atau tekan butang BATAL untuk
mengosongkan maklumat Pencapaian Khas / Istimewa yang
telah dimasukkan.

f) Tekan pautan Tiada Ko-Kurikulum dan klik butang “Tiada
Maklumat Ko-kurikulum” jika pemohon tidak menyertai sebarang
aktiviti ko-kurikulum.

3.4. Pegawai Sedang Berkhidmat

(@) Menu ini akan dipaparkan jika pemohon memilih “YA” pada soalan
“‘Adakah anda sedang berkhidmat dalam Perkhidmatan Awam / Kerajaan
Tempatan / Badan Berkanun / Polis?” Soalan tersebut terdapat pada skrin
Maklumat Pemohon.
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(b) Klik pada menu Pegawai Sedang Berkhidmat, sub-menu “Pengalaman
Bekerja di Sektor Awam” dan skrin seperti di bawah akan dipaparkan:

N som

Sty Parchcimatan Pancktdan
( {Y oo loerd

SEATEM PENGAMEILAN ANGGOTA FERNFHIDMAIAN FENDIDIKAN

PETIT

W) taven irave
P S Pevaachen Krhes fobetan ( spmes ) i Soghumn Wompetas

..........

PERINGATAN: Pengesahan Ketua Jabatan (Lampiran A) dan
Ringkasan Kenyataan Perkhidmatan (Lampiran D) hendaklah dibawa
semasa temuduga.

(c) Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang ditandakan dengan
bintang yang bewarna merah (*).

(d) Pemohon yang menduduki Peperiksaan PSL perlu mengisi Tarikh Lulus
Peperiksaan PSL dan lakukan carian untuk Jenis Peperiksaan.

(e) Jika pemohon menduduki lebih daripada satu (1) Peperiksaan PSL, tekan
butang “+ Tambah” untuk menambah ruang yang berkenaan.

(f)  Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau tekan
butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah dimasukkan.

3.5. Maklumat Tambahan

Klik pada pautan Maklumat Tambahan. Skrin seperti berikut akan dipaparkan:

SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA N An
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3.5.1.Bakat / Kebolehan Bahasa

a) Ruang Bakat hanya diisi oleh pemohon yang memohon jawatan di
bawah klasifikasi perkhidmatan Bakat dan Seni.

b)  Sila pilih Kebolehan Bahasa / Dialek Selain Bahasa Melayu dan
tahap Penguasaan pemohon bagi setiap Bahasa / Dialek tersebut
(jika ada).

c) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.5.2.Bekas Tentera / Polis

a) Ruang ini hanya perlu diisi oleh pemohon yang terdiri daripada bekas
tentera atau bekas polis.

N om

uu';:.za b nadovenien ko as SCETUM PLMGAMBDILAN ANGGOTA PCHNMHIOMATAN FLNOMOGCAN

PERINGATAN: Ruangan diisi oleh Bekas Tentera / Polis yang menerima
ganjaran dan BUKAN maklumat tersebut diisi di menu Pegawai Sedang
Berkhidmat.

b)  Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

3.5.3.Penerima Bantuan / Kurang Upaya

a) Klik pada pautan Penerima Bantuan / Kurang Upaya. Skrin seperti
berikut akan dipaparkan:

: ,
) p——
: ‘7: ‘ L FOTA PEN A ” WAL
';-lh'lr‘.&l Frars et Penadcskor SASTEM PENOGAMB M AN ANNGLO NS DMAS " CHOIDIKAT
agn Sur ot

..............
AAAAAAA
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b) Ruang Penerima Bantuan hanya perlu diisi sekiranya ibu / bapa /
pemohon menerima bantuan Program Kesejahteraan Rakyat /
Bantuan Kebajikan Masyarakat / Program Perumahan Rakyat.

c) Ruang Kurang Upaya pula adalah untuk diisi oleh pemohon yang
terdiri daripada Orang Kurang Upaya (OKU) sahaja.

d) Tekan butang SIMPAN setelah semua maklumat lengkap diisi atau
tekan butang BATAL untuk mengosongkan maklumat yang telah
dimasukkan.

e) Tekan pautan Tiada Maklumat Tambahan dan klik butang “Tiada
Maklumat Tambahan” jika pemohon tidak mempunyai sebarang
maklumat tambahan.

3.6. Jawatan Dipohon

(@)

£ty

Klik pada menu JAWATAN DIMOHON, sub-menu “Jawatan SPP” dan
sub-menu “Jawatan PDRM/LAIN” seperti berikut akan dipaparkan:

SPN

SISTEM FEMGAMSILAN ANGGOTA FERKMIDMATAN PFEROIIKAN

Si rn‘nrx Perwrvamnaton Panddkan
[ S Aep—

PARATAM Sy

< A v i, ML MW T T
"""""""""" RO | TS i, Ml ol KW, fidion VR + NI+ UL ~ T e s

RAWATAN SN TN MAKS TMUM T LAVAKAN SM

€

PERINGATAN: Calon hanya boleh memohon maksimum 3 jawatan SPP sahaja.
Pastikan jumlah jawatan keseluruhan adalah betul untuk memastikan jawatan
dimohon tidak akan hilang apabila klik butang SIMPAN

(b)
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Dimaklumkan bahawa jawatan yang boleh dimohon bergantung kepada
Maklumat Akademik pemohon. Oleh itu, sila pastikan maklumat yang
dimasukkan adalah betul.

Pilih jawatan pada ruang Jawatan Yang Layak Dipohon dan tekan
butang >> bagi memasukkan jawatan tersebut ke ruang Jawatan Yang
Dipohon.

Jika ingin membatalkan permohonan jawatan yang telah dipohon, sila pilih
jawatan tersebut di ruang Jawatan Yang Dipohon dan tekan butang <<.

Pilih Pusat Temuduga / Ujian Khas yang Dipilih daripada senarai yang
diberikan.

Tekan butang SIMPAN untuk menyimpan maklumat yang telah diisi atau

tekan butang BATAL untuk membatalkan maklumat yang telah
dimasukkan.

at
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(g) Pemohon boleh memohon seberapa banyak jawatan yang ditawarkan.
Namun demikian, pemohon dinasihatkan supaya memilih jawatan yang
bersesuaian dengan kelayakan akademik yang dimiliki serta berminat
dengan jawatan yang dipilih.

3.7. Pengakuan Pemohon

(a) Klik pada pautan Pengakuan Pemohon dan skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

N com

Sxharnsys Periiiinatan Panddbin SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA PERKHIDMATAN PENDIOIKAN
WA S G5 e 1Ty

) Lavan Lrarea |
[OLE

PonipRisn Paidien

PERINGATAN: Calon mesti semak kembali senarai jawatan yang dimohon
adalah seperti yang calon pilih. Pastikan tarikh hantar dan tarikh daftar adalah
sama. Jika sama bermaksud permohonan Berjaya sampai ke SPP. Jika tidak
sama, sila semak semula padanan maklumat yang dimasukkan di setiap
menu. Pastikan semua medan bertanda (*) diisi dan diSIMPAN

(b) Sila pastikan semua maklumat yang telah diisi adalah betul.

(c) Sila klik pada petak Saya setuju dan tanda V akan dipaparkan dalam
petak yang berkenaan.

(d) Sekiranya pemohon telah berpuas hati dengan maklumat-maklumat yang
diisi sila klik pada butang HANTAR. Kecuaian pemohon meninggalkan

langkah menekan butang HANTAR akan menyebabkan permohonan
pemohon tidak akan diproses.

(e) Resume seperti rajah di bawah akan dipaparkan untuk memaklumkan
bahawa pemohon telah berjaya mendaftar.

()  Pemohon boleh mencetak Slip Akuan Pendaftaran sebagai rujukan.

21 |Mukasurat



Panduan Pengguna Pendaftaran Pengambilan Anggota
Perkhidmatan Pendidikan (mySPP)

-- Slip Akuan Pendaftaran Permohonan Jawatan SPP -

Terima Kasih,
Borang permohonan anda telah diterima. Ringkasan permohonan anda adalah seperti

No. KP Baru :
Nama Penuh :
Alamat Surat Menyurat :

Poskod :
Bandar :
Negeri :

Jawatan Yang Dimohon

Pilinan Pertama  : PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN/OPERASI) GRED N19
Pilihan Kedua : PEGAWAI KHIDMAT PELANGGAN GRED N19
Pilihan Ketiga : PEMBANTU MAKMAL GRED C19

PERINGATAN: Pastikan semua maklumat adalah sama seperti
maklumat yang didaftarkan.
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4.0. SEMAKAN PERMOHONAN

Pemohon yang telah berdaftar boleh menyemak status permohonan menggunakan
pautan “Semakan Permohonan”.

Langkah-langkah:

(a) Apabila pautan “Semakan Permohonan” ditekan, skrin seperti berikut akan
dipaparkan:

N som

Suruhargays Parkhicmaten Pandikihan SISTEM PENGAMBILAN ANGGOTA PERKHIDMATAN PENOIDIXKAN
[, ety

Q) Lavwen Utanva |

\ A J SEMAKAN STATUS PSRMOMOMAN

PEHMONOMAN VARG TELAM DIDAT TARKAN
W Lt Vil Drattas Farkdy Lapmit

SMAKAS S ANUMO NN

PERINGATAN: Calon mesti semak kembali senarai jawatan yang dimohon adalah
sama seperti yang calon pilih. Pastikan tarikh hantar dan tarikh daftar adalah sama. Jika
sama bermaksud permohonan Berjaya sampai di SPP dan jika tidak sila semak semula
maklumat yang dimasukkan. Pastikan medan bertanda (*) dipenuhkan.

(b) Pemohon boleh menyemak status permohonan selepas menekan butang
HANTAR dalam pengakuan pemohon. Skrin ini akan memaparkan senarai
jawatan dipohon, tarikh daftar dan tarikh luput permohonan (1 tahun).

(c) Jika tarikh daftar dan tarikh luput dipaparkan null atau tiada, maka status
permohonan masih belum disahkan oleh pihak SPP. Tetapi jika tarikh daftar
dan tarikh luput telah dipaparkan, permohonan terakhir dibuat telah
disahkan oleh pihak SPP.

(d) Jika paparan “Tidak Melepasi Syarat-syarat Semasa Yang Ditetapkan Oleh
Suruhanjaya” bermakna pemohon tidak melepasi tapisan yang disyaratkan oleh
SPP iaitu kriteria-kriteria yang ditetapkan oleh Jabatan / Kementerian bagi tujuan
mengimbangi bilangan kekosongan jawatan dan bilangan calon yang layak
memohon jawatan berkenaan. Antaranya adalah kredit dalam matapelajaran
tertentu. Dalam perkara ini, SPP menetapkan hanya calon-calon yang terbaik
dikalangan pemohon yang akan dipanggil temuduga bagi mengisi kekosongan
jawatan berkenaan.
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5.0 STATUS PERMOHONAN

Pemohon yang telah berdaftar boleh menyemak status permohonan dengan melihat
ikon terpapar pada borang permohonan seperti berikut:

Status Permohonan Status Permohonan :
Draf Hantar pada
ra 05/04/2021

5.1 Status Permohonan: Draft
a. Merupakan pemohon baharu yang belum melengkapkan maklumat permohonan
dan belum membuat pengakuan dan hantar. Pemohon dikehendaki menyemak
semula permohonan setiap modul sebelum membuat pengakuan dan hantar.

5.2 Status Permohonan: Hantar
a. Merupakan pemohon sedia ada yang telah melengkapkan permohonan dan
membuat pengakuan dan hantar pada tarikh terakhir sebelum ini.

Selamat Mendaftar dan Semoga Berjaya!!!
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