


Prakata

Pengarah
Bahagian Sumber Manusia dan Khidmat Pengurusan
Jabatan Perkhidmatan Awam.

Assalamualaikum wbr dan salam sejahtera.

Saya ingin mengucapkan syukur ke hadrat Allah SW.T kerana dengan
limpah kurnia dan izinNya, Bahagian Sumber Manusia dan Khidmat
Pengurusan (BKP), Jabatan Perkhidmatan Awam dapat menerbitkan Buku

Panduan Pengurusan Kewangan dan Akaun.

Buku Panduan ini diterbitkan diantaranya untuk menjelaskan kepada
semua pegawai JPA tentang tatacara pengendalian dan peraturan yang
perlu dipatuhi dalam Pengurusan Kewangan dan Akaun. Justeru, buku
panduan ini diharapkan dapat meningkatkan pengetahuan dan kemahiran
pegawai-p_egawai JPA serta memastikan semua urusan kewangan dan
akaun dilakukan dengan tepat, cekap, teratur serta berkualiti sejajar

dengan slogan JPA “Kepuasan Pelanggan Keutamaan Kami”.

(MOHD MOHD SALLEH)
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PERMOHONAN PINJAMAN / PEMBIAYAAN KENDERAAN

1.

TUJUAN

Buku Panduan Permohonan Pinjaman / Pembiayaan Kenderaan
disediakan untuk rujukan pegawai.

LATAR BELAKANG

Permohonan yang dikemukakan oleh pegawai adalah tertakluk

kepada peraturan dan
berikut:

BIL RUJUKAN

pekeliing yang berkuatkuasa seperti

TAJUK

A Pekeliling
Perbendaharaan

i Bil. 7 Tahun
1993

i Bil. 8 Tahun
1993

i Bil. 3 Tahun
2004

Peraturan-peraturan Dan  Syarat-
syarat Mengenai Pinjaman Kenderaan
Bagi Pegawai-pegawai Perkhidmatan
Awam Am Persekutuan (Kecuali
Perkhidmatan Tentera Dan Polis)

Skim Pembiayaan Kenderaan
Mengikut Prinsip Al-Bai’ Bithaman ‘Ajil
Bagi Pegawai-pegawai Perkhidmatan
Awam Am Persekutuan (Kecuali
Perkhidmatan Tentera Dan Polis)

Skim Pinjaman Kenderaan Bagi
Pegawai Perkhidmatan Awam Am
Persekutuan, Anggota Tentera
Malaysia Dan Pasukan Polis Diraja
Malaysia.




BIL RUJUKAN TAJUK

B Surat Pekeliling
Perbendaharaan

i Bil. 7 Tahun Penyesuaian Had Kelayakan
1996 Pinjaman Kenderaan Bagi Pegawai-

pegawai Perkhidmatan Awam Am
Persekutuan Dan Perkhidmatan
Polis.

i Bil. 9 Tahun Pindaan Had Kelayakan Pinjaman

2000 Membeli Kereta Bagi Pegawai-
pegawai Perkhidmatan Awam Am
Persekutuan Dan Perkhidmatan
Polis.

iii Bil. 5 Tahun Membenarkan Anggota-anggota
2001 Perkhidmatan Awam Mendapatkan

Pembiayaan Pinjaman Kenderaan
Setiap 5 Tahun.

C Surat Pekeliling Peraturan Meluluskan Elaun
Perkhidmatan Bil. 3 Perjalanan Kelas C Bagi Pegawai
Tahun 1984 Yang Bergaji Kurang Daripada

RM820.00 (Sekarang RM1,193.54) —
Pindaan Berdasarkan Pekeliling
Perkhidmatan Bil. 4 Tahun 2002.

D Surat Jabatan Pengecualian Syarat Pembiayaan

Perkhidmatan Kenderaan Mengikut  Pekeliling

Awam Bil.JPA(S)
173/11/9 Klt. 19(52)
bertarikh 23 Ogos
1995

Perbendaharaan Bil. 7 Tahun 1993
dan Bil. 8 Tahun 1993 Bagi Pegawai
Tadbir dan Diplomatik Sementara.




3. PROSEDUR PEMPROSESAN TUNTUTAN

a. Pegawai-pegawai hendaklah mengemukakan tuntutan
berdasarkan borang seperti berikut :

i. Borang Permohonan Pinjaman Kenderaan = LAMPIRAN A
(Kew. 294-Pin 2/94)

i. Borang Perjanjian Pinjaman Kenderaan LAMPIRAN B
(Kew.295-Pin 1/93)

iii. Borang Permohonan Pembiayaan LAMPIRAN C
Kenderaan
(Kew.294A-Pin 1/93)

iv. Borang Perjanjian Al-Bai’ Bithaman ‘Ajil LAMPIRAN D
untuk skim pembiayaan kenderaan
(Kew. 295A-Pin 1/93)

b. Senarai semak yang digunakan untuk proses permohonan
pinjaman / pembiayaan kenderaan adalah seperti di
LAMPIRAN E.

c. Pemprosesan pinjaman pegawai berasaskan Senarai Tindakan /
Proses Kerja di Para 4 seperti berikut:

i. Permohonan pinjaman kenderaan PARA 4.1

ii. Permohonan pembiayaan kenderaan PARA 4.2
dengan perjanjian Al-Bai’ Bithaman ‘Ajil

d. Pemprosesan permohonan diasaskan kepada notis pergerakan
dokumen e-SPKB bertujuan bagi memastikan pemprosesan
bayaran memenuhi piagam pelanggan yang ditetapkan seperti di
LAMPIRAN F.



Pinjaman / pembiayaan kenderaan akan dibayar oleh Jabatan
Perdana Menteri (JPM) melalui cek berpalang.

JPA telah menetapkan dibawah Piagam Pelanggan supaya
memproses permohonan pinjaman kenderaan, komputer dan
perumahan dalam masa 4 hari dari tarikh permohonan di terima.

Laporan Pemantauan perlu disediakan untuk mengesan tempoh
pemprosesan baucar bayaran mengikut tempoh yang ditetapkan
dalam Piagam Pelanggan JPA seperti di LAMPIRAN G.

Carta Aliran bagi pemprosesan permohonan pinjaman /
pembiayaan kenderaan adalah seperti di LAMPIRAN H.



4. TINDAKAN / PROSES KERJA
4.1 PINJAMAN KENDERAAN

TINDAKAN SEKSYEN PENTADBIRAN TINDAKAN KEWANGAN DOKUMEN SOKONGAN ARAHAN/RUJUKAN
. Terima borang permohonan daripada Terima permohonan dan dokumen Rujuk LAMPIRAN E di bawah | 1. Pekeliling Perbendaharaan
pegawai seperti di LAMPIRAN A dan B. sokongan dalam sampul kecil dari Para 3. Bil. 7 Tahun 1993
Seksyen Pentadbiran.

. Semak borang permohonan dan dokumen
sokongan berdasarkan senarai semak
seperti di LAMPIRAN E.

. Permohonan yang lengkap dimasukkan
dalam sampul kecil dan dikemukakan
kepada Ketua Seksyen Pentadbiran untuk
kelulusan.

. Permohonan yang telah diluluskan untuk

dimasukkan kedalam sampul kecil untuk
dikemukakan ke Seksyen Kewangan.

Semak berdasarkan senarai semak di
LAMPIRAN E.

Sediakan Surat Pembiayaan /

Pinjaman Kenderaan dan Borang

BSN (BPK 01) :

- Surat Pembiayaan Kenderaan
(4 salinan)

- Borang Kenderaan BSN (BPK 01)
(4 salinan)

- Borang Permohonan
(5 salinan)

Kod Amanah di bawah peruntukan
53101

Hantar kepada ketua Jabatan untuk
tandatangan.

. Pekeliling Perbendaharaan

Bil. 3 Tahun 2004

. Surat Pekeliling Perbendaharaan

Bil. 7 Tahun 1996

. Surat Pekeliling Perbendaharaan

Bil. 9 Tahun 2000

. Surat Pekeliling Perbendaharaan

Bil. 5 Tahun 2001




4.1 PINJAMAN KENDERAAN

TINDAKAN SEKSYEN PENTADBIRAN

TINDAKAN KEWANGAN

DOKUMEN SOKONGAN

ARAHAN/RUJUKAN

. Hantar Ke Jabatan Perdana

Menteri (JPM) :

- Surat Pembiayaan Kenderaan
(2 salinan)

- Borang BSN (BPK 01)
(2 salinan)

- Borang Permohonan
(2 salinan)

. Simpan dalam folder Pinjaman

Kenderaan :

- Surat Pembiayaan Kenderaan
(1 salinan)

- Borang BSN (BPK 01)
(1 salinan)

- Borang Permohonan
(1 salinan)

. Simpan dalam sampul kecil

permohonan pegawai :

- Surat Pembiayaan Kenderaan
(1 salinan)

- Borang BSN (BPK 01)
(1 salinan)

- Borang Permohonan
(1 salinan)




4.1 PINJAMAN KENDERAAN

TINDAKAN SEKSYEN PENTADBIRAN

TINDAKAN KEWANGAN

DOKUMEN SOKONGAN

ARAHAN/RUJUKAN

10.

11.

12

13.

14.

15.

Terima cek dari Jabatan
Perdana Menteri (JPM).

Rekod Dalam Buku Daftar
Pinjaman Kenderaan dan
kemaskini SISPEN.

Buat memo dan serah cek
kepada pegawai.

Simpan satu salinan memo
berserta salinan cek dalam
sampul kecil pegawai.

Serah sampul kecil pada
Seksyen Pentadbiran.

Rekod dalam Pemantauan
Bulanan.

Simpan dalam folder Pinjaman
Kenderaan.

Susun dokumen dalam kotak
penyimpanan.




4.2 PEMBIAYAAN KENDERAAN DENGAN PERJANJIAN AL-BAI' BITHAMAN ‘AJIL

TINDAKAN SEKSYEN PENTADBIRAN

TINDAKAN KEWANGAN

DOKUMEN SOKONGAN

ARAHAN/RUJUKAN

. Semak borang

. Terima borang permohonan daripada
pegawai seperti di LAMPIRAN C dan D.

permohonan dan
dokumen sokongan berdasarkan senarai
semak seperti di LAMPIRAN E.

. Permohonan yang lengkap
dimasukkan dalam sampul kecil dan
dikemukakan kepada Ketua Seksyen
Pentadbiran untuk kelulusan.

Permohonan yang telah  diluluskan
dimasukkan kedalam  sampul  kecil
untuk dikemukakan ke Seksyen
Kewangan.

. Terima permohonan dan

dan dokumen sokongan dalam
sampul dari Seksyen
Pentadbiran.

. Semak berdasarkan senarai

semak di LAMPIRAN E.

. Sediakan Surat Pembiayaan /

Pinjaman Kenderaan dan
Borang BSN (BPK 01) :

- Surat Pembiayaan Kenderaan
(4 salinan)

- Borang Kenderaan BSN(BPKO01)
(4 salinan)

- Borang Permohonan
(5 salinan)

. Kod Amanah di bawah

peruntukan 54501.

Hantar kepada Ketua Jabatan
untuk tandatangan.

Rujuk di LAMPIRAN E dibawah
Para 3.

Pekeliling Perbendaharaan
Bil. 8 Tahun 1993

Pekeliling Perbendaharaan

Bil. 3 Tahun 2004

. Surat Pekeliling Perbendaharaan

Bil. 7 Tahun 1996

Surat Pekeliling Perbendaharaan
Bil. 9 Tahun 2000

. Surat Pekeliling Perbendaharaan

Bil. 5 Tahun 2001




4.2 PINJAMAN KENDERAAN DENGAN PERJANJIAN AL - BAI' BITHAMAN “AJIL

TINDAKAN SEKSYEN PENTADBIRAN

TINDAKAN KEWANGAN

DOKUMEN SOKONGAN

ARAHAN/RUJUKAN

Hantar Ke Jabatan Perdana

" Menteri (JPM) :

- Surat Pembiayaan Kenderaan
(2 salinan)

- Borang BSN (BPK 01)
(2 salinan)

- Borang Permohonan
(2 salinan)

. Simpan dalam folder Pinjaman

Kenderaan :

- Surat Pembiayaan Kenderaan
(1 salinan)

- Borang BSN (BPK 01)
(1 salinan)

- Borang Permohonan
(1 salinan)

. Simpan dalam sampul kecil

permohonan pegawai :

- Surat Pembiayaan Kenderaan
(1 salinan)

- Borang BSN (BPK 01)
(1 salinan)

- Borang Permohonan
(1 salinan)




4.2 PINJAMAN KENDERAAN DENGAN PERJANJIAN AL - BAI' BITHAMAN ‘AJIL

TINDAKAN SEKYSEN PENTADBIRAN

TINDAKAN KEWANGAN

DOKUMEN SOKONGAN

ARAHAN/RUJUKAN

10.

12.

13.

14.

15.

16.

Terima cek dari Jabatan
Perdana Menteri (JPM).

Rekod Dalam Buku Daftar
Pinjaman Kenderaan dan
kemaskini SISPEN.

Buat memo dan serah cek
kepada pegawai.

Simpan satu salinan memo
berserta salinan cek dalam
sampul kecil pegawai.

Serah sampul kecil pada
Seksyen Pentadbiran.

Rekod dalam Pemantauan
Bulanan.

Simpan dalam folder Pinjaman
Kenderaan.

Susun dokumen dalam Kkotak
penyimpanan.




PENUTUP

Buku Panduan Permohonan Pinjaman / Pembiayaan Kenderaan
diharap memberi manfaat kepada semua pegawai untuk memastikan
permohonan dan dokumen sokongan yang disertakan adalah lengkap.
Ini membolehkan urusan pemprosesan dibuat dengan cepat dan

teratur.



INDEKS

BIL LAMPIRAN TAJUK

1 LAMPIRAN A Borang Permohonan Pinjaman
kenderaan

2, LAMPIRAN B Borang Perjanjian Pinjaman
kenderaan

3. LAMPIRAN C Borang Permohonan Pembiayaan
Kenderaan

4. LAMPIRAN D Borang Perjanjian Al-Bai' Bithaman
‘Ajil  untuk Skim Pembiayaan
Kenderaan

5. LAMPIRAN E Senarai Semak

6. LAMPIRAN F Notis Pergerakan Dokumen
e-SPKB

7. LAMPIRAN G Laporan Pemantauan

8. LAMPIRAN H Carta Aliran




LAMPIRAN A

BORANG PERMOHONAN
PINJAMAN KENDERAAN



LaMPIRAN A
(Kew. 294—Pin. 2/94)

KERAJAAN MALAYSIA

PERMOHONAN PINJAMAN UNTUK MEMBELI
KERETA/MOTOSIKAL/MOTOBOT/ENJIN MOTOBOT/BOT/BASIKAL
BAGI PEGAWAI KERAJAAN

(Diisi sebanyak 5 salinan)

BAHAGIAN I: (Diisi oleh Pemohon)

1. Nama Penuh (Huruf Besar)

2. NOMDBOE Kad PetiENALAN . os curisseviarissvumsamsic sssmsmiobsimessss e sssiassss i ass i s 1 dsss seaassss cadss sskinssiss
3. 0) Tankh Eabir s ams s (ii) Umur pada Tarikh Memohon.............
4. (i) Nama Perjawatan yang Disandang...........cocoociiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiccie st s
(1) Ored Perj AWaBA .. ouiumiss s ianiosiveisstsiarasnssisoe siddss s ssasssnvaisassis o i soassssdias L iisia iinias
(iii) Taraf Pegawai (sama ada dalam percubaan/tetap/kontrak)...........ccccoureceecereiuesicesieeeiecciee e e
(19 SE kI P eI T ALAT cvmassisarvmsrimusinmmvenes sk e s sa a ssea FE TRS  ReT P sra
5::(1) Kementerian: ... iaaniiiainiiinnmim i
LT 1 T DO OO O PO PO PO PPPPTRRSPROPPR
(iii) Alamat Penuh Tempat BertUgas. ......ccccccoviiiiiiiiiieieecriesi s eses s e sse s sas e s e s e s saesrnesasasnnann
6. (i) Tarikh Perlantikan............................... (ii) Tarikh Pengesahan dalam Perkhidmatan....................
7. (i) Gaji Bulanan RM.......c.cccevvvvviverirennnnnnn, (ii) Elaun Memangku (jika ada)...........cocccvumreneranns
(iii) Adakah memangku untuk kenaikan pangkat...........cccccciiiiiiiiiiiiiiininiiiecircc e
8. Butir-butir kenderaan yang hendak dibeli:
(i) .Jenis: Model ‘dan BUatan....cocusinmiminiiivni i i s e i S s s e T
(ii) Sukatan Silinder/No. ChasiS/INO. ENJIN......cccciviriiiiiiiricseeccsesesssssessssesresssesssassae s reeeas s sanesanaann

(iii) Harga Bersih (seperti ditetapkan dalam Pekeliling Perbendaharaan Bil. 7/1993)

9. Kelayakan pinjaman maksimum RM

10. Banyak pinjaman yang diminta RM...........cocoiiiiiiiiiiiiininn (RInggitsinniaaiminmmaineg
11. Tempoh Pembayaran Balik.........ccoccviiiiiiiiiniiiiciiiiccniiiccsiiinccciincens Bulan.
12. Tugas jawatan yang menunjukkan mengapa mustahaknya menggunakan kenderaan persendirian
13. Jika pernah diberi pinjaman 6 tahun sebelum daripada ini, nyatakan:

(i) Tarikh pinjaman terakhir diberi...........cccccvvevrenennees (ii) Jumlah pinjaman RM......................

(iii) Nombor akaun PinjAMAN TEU.......coereirieeeeieeeeeterae et e st e ssceseecraeeseeesaeeanesaeesaeesaesssesrsesssesnes

(iv) Tarikh ansuran terakhir dibayar dan banyaknya...........cccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiceee e



(Tandatangan Pemohon)

BAHAGIAN II: (Diisi oleh Penjamin hanya jika pemohon BELUM disahkan dalam jawatan ATAU
pemohon ialah pegawai kontrak).

Peniamin No. 1 PensamiN No. 2
(Nama) (Nama)
Nombor Kad Pengenalan..........ccooeeemiiieiccniieccnnenn, Nombor Kad Pengenalan..........ccccccuviiinnnnnnne
Tarikh Lahif.......ovoovoeeeeeeeeoeseeseeeeseesseesssseeseensseens Tarikh Lahir......vuescomvosssensonssnssssssrmssisnrsraansnns
KEMENLEriAN. i amminss i i Kementerian.;.....qiisucnmiiisssinvisiwvisiissi
Jabatan..cnnacnnnnniiinnisiarERT R Jabatan...ciaiinnniniiiniiiieiisiins
Alamat Penuh Tempat Kerja.......coocooeiiiiiniicnnnens Alamat Penuh Tempat Kerja........ccccoeerivvvnnnnns
JAWAAN s i s avasassiwsss Jawatan o
Tarikh Disahkan dalam jawatan.............cccceeeenie. Tarikh Disahkan dalam jawatan.....................
Gaji Bersih Bulanan...........cccceeeeiiviiciiiecnieieenenns Gaji Bersih Bulanan...........cccoecvverevieniinnnnnnn.
Butir-butir baki hutang kepada Kerajaan jika ada  Butir-butir baki hutang kepada Kerajaan jika
bagi pihak diri sendiri ada bagi pihak diri sendiri
.......... (Tankh) "m;'.i.':.:;;;ci;tta.néan) (Tarikh) (Tandatangan)

PerinGaTAN: Hanya pegawai-pegawai Kerajoan yang telah disahkan di dalam jawatan sahaja yang layak menjadi penjamin.



BAHAGIAN III: (Diisi oleh Pegawai yang bertanggungjawab).

Kepada........coovvvieerrrieniirieere e ceesrne s RUJUKAN. .
Dikemukakan:
Disahkan bahawa butir-butir yang diberikan oleh pemohon telah diselidiki dan didapati benar.

*(i) Saya berpuashati bahawa pembayaran balik pinjaman ini tidak akan menyebabkan kesusahan
kewangan kepada pemohon.

*(ii) Saya menyokong penuh bahawa sebuah kereta/motosikal/enjin motobot/bot/basikal
adalah sangat perlu untuk pegawai ini menjalankan tugas-tugasnya setiap hari dengan
sempurna.

*(iii) Saya tidak berpuashati terhadap kedudukan kewangan pemohon di mana pembayaran balik
akan menyebabkan kesusahan kewangan kepada pemohon.

*(iv) Saya berpendapat pemohon tidak perlu kereta/motosikal/motobot/enjin motobot/bot/basikal
untuk tugas rasmi dan sebaliknya mengesyorkan sebuah kereta/motosikal/motobot/enjin
motobot/bot/basikal.

* Potong yang mana tidak berkaitan.

(Tandatangan Pegawai Yang
Bertanggungjawab)

Namia: Pl . i minismm i

JAWALAIL s sl B v e et et iva i

BAHAGIAN 1IV: (Diisi oleh Pegawai yang meluluskan pinjaman).

Kepada. .o RUJUKA: ciossssisomsossossmmimisssssssnsnssssinsassssmissmssssis

(a) *Pinjaman sebanyak RM.........ccccccviiiiiiiiniiiiiincinnn. diluluskan dengan dikenakan bayaran

perkhidmatan yang dikira atas baki bulanan selama............ccccoocoiiiiiiiiiiiiiinnnnes. bulan.
Kelulusan adalah tertakluk kepada syarat-syarat yang ditetapkan di dalam Arahan dan
Pekeliling Perbendaharaan yang berkuatkuasa dari masa ke semasa.

(b) *Pinjaman tidak diluluskan.

.....................................................................

(Tandatangan Pegawai Yang Meluluskan)

Nama Penih.ooisaninmmaasiimiami

JAWALAN...cuniieiiiiicii et cre s aa s e e aan s

BAHAGIAN V: (Diisi oleh Ketua Jabatan selepas pinjaman diluluskan).

Cek Bayaran Pinjaman diterima oleh pemohon pada............cccovvviiiiiiiiiiiiiiiccccc e
(i) Nombor dan tarikh resit pembelian.........cccooioviiiiiiimiiiiieerr e e
(ii) Kenderaan yang dibeli diperiksa pada.........cccccceiiiiieiiiiiiiiiccccccceecec e

(iii) Nombor daftar kenderaan/No. chasis/NO. ENjiN.....c.coviiiciiiiiieiiiiiiieiiiiie e eeiie e s enisaeeenins

* Potong yang mana tidak berkenaan.



(iv) Tarikh buku pendaftaran dicatatkan “Hak Milik Dituntut oleh Kerajaan™ oleh Jabatan
Pengangkutan JAlAN ..o weo i ssmmoviusssnssssssmmmens soissomssvesassinsissesistassssnssisn s anss shrsassn s assssssess

(v) Polisi insuran Komprehensif (untuk tahun pertama sahaja)

(c) Jumlah Harga Perlindungan..........cocuvieeiiiiiiiiiiiiiiiccieeeec e cececcarrenae e e e s vansbanbaansaes

(d) Nama Syarikal INSOFANS ...t ssvivsarissssasvsasesnstonissrsisinsnsas siaisavosnssss s

1. Disahkan butir-butir di atas telah diterima sebelum 30 hari selepas cek bayaran diterima oleh
peminjam, disemak dan didapati benar.

2. Salinan-salinan photostat resit, salinan buku pendaftaran dan salinan photostat sijil insurans
adalah disimpan dalam fail peribadi peminjam.

TN v ek s e s v s e
(Tandatangan Ketua Jabatan)

Nama Penuh.......cccoiiiiiieeeeiece e

JAWAN o s e R S

JD102090—PNMB.. K.L. Borang ini menggantikan b g Kew. 294-Pind 1/90.



LAMPIRAN B

BORANG PERJANJIAN
PINJAMAN KENDERAAN



LampiranN B

(Kew. 295—Pin. 1/93)

PERJANJIAN PINJAMAN UNTUK MEMBELI
KERETA/MOTOSIKAL/ENJIN MOTOBOT/MOTOBOT/BOT/BASIKAL
BAGI PEGAWAI KERAJAAN

(Diisi sebanyak 5 salinan)

PERJANIJIAN dibuat pada............... haribulan....................tahun Seribu Sembilan Ratus

AU antaran R R R G SRR No. Kad Pengenalan.........ccccccceeennen.
(kemudian daripada ini disebut “Peminjam” sebagai Pihak Pertama dengan Kerajaan Malaysia (kemudian
daripada sini disebut “Kerajaan”) sebagai Pihak Kedua.

BAHAWASANYA, menurut Arahan dan Pekeliling Perbendaharaan yang berkuatkuasa, pinjaman untuk
membeli terus sebuah kereta/motosikal/enjin motobot/motobot/bot/basikal adalah diberi kepada Pihak
Pertama mengikut syarat-syarat yang ditetapkan di dalam Arahan dan Pekeliling itu.

OLEH YANG DEMIKIAN adalah dipersetujui seperti berikut:

1. Seperti yang dipohon oleh Peminjam, Kerajaan bersetuju meluluskan kepada Peminjam, pinjaman
sebanyak RM........cccciviiiiiiniiiinniicinniniinnn untuk dibayar balik kesemua wang yang dipinjam

di dalam tempoh........ccccvvvieiniiiiinniiinininien, bulan. Pinjaman ini adalah untuk membeli sebuah
kenderaan seperti diluluskan dalam Borang Permohonan Pinjaman Kenderaan (Kew. 294—
Pindaan 1/93) yang berkenaan.

2. Pinjaman ini adalah dikenakan bayaran perkhidmatan seperti yang ditetapkan di dalam Arahan
dan Pekeliling Perbendaharaan yang berkuatkuasa.

3. Peminjam dengan ini bersetuju:

(i) Mematuhi syarat-syarat yang terkandung di dalam Pekeliling Perbendaharaan Bil. 7 Tahun
1993 serta Arahan-arahan dan Surat Pekeliling Perbendaharaan yang berkuatkuasa,

(ii) Tidak akan menjual atau melepaskan dengan apa-apa cara jua kenderaan yang tersebut di
atas sehingga kesemua jumlah wang yang dipinjam itu serta bayaran perkhidmatan dibayar
balik melainkan terlebih dahulu mendapat kebenaran dari Kerajaan;

(iii) Menjelaskan semua baki pinjaman sebelum menamatkan perkhidmatan dengan Kerajaan;

(iv) Mengambil polisi insurans komprehensif bagi selama tempoh pinjaman belum diselesaikan
sepenuhnya. Polisi insurans komprehensif hendaklah meliputi semua jenis kemalangan,
kecurian, kebakaran dan bahaya Pihak Ketiga (tidak terhad). Jumlah perlindungan insurans
itu hendaklah tidak kurang daripada baki pinjaman yang masih ada;

(v) Sekiranya potongan ansuran tidak dilakukan daripada gaji bulanan Peminjam walau dengan
apa sebab pun, Peminjam hendaklah bertanggungjawab untuk membayar sendiri kepada
Kerajaan sehingga potongan ansuran dilakukan. Bayaran perkhidmatan 10% setahun akan
dikenakan ke atas ansuran yang tidak dijelaskan;

(vi) Jika Peminjam menamatkan perkhidmatannya dengan Kerajaan atau ditamatkan oleh Kerajaan
sebelum pinjaman dijelaskan, Peminjam hendaklah membayar sekaligus semua baki pinjaman
dengan dikenakan bayaran perkhidmatan 10% setahun atas baki pinjaman. Jika peminjam
tidak dapat berbuat demikian Kerajaan beerhak melelong kenderaan berkenaan untuk
menjelaskan jumlah baki pinjaman kenderaan dengan bayaran perkhidmatan 10% serta kos
yang terlibat dan jika masih tidak mencukupi baki wang Kerajaan tersebut akan dipungut
melalui tindakan mahkamah;

(vii) Jika Peminjam meninggal dunia baki pinjaman hendaklah diselesaikan oleh si waris (tidak
termasuk bayaran perkhidmatan) secara sekaligus. Jika si waris Peminjam tidak dapat berbuat
demikian, Kerajaan berhak melelong kenderaan berkenaan untuk menjelaskan jumlah baki
pinjaman kenderaan dengan bayaran perkhidmatan 4% serta kos yang terlibat dan jika masih
tidak mencukupi, baki wang Kerajaan tersebut akan dipungut daripada si waris melalui tindakan
mahkamah atau daripada penjamin-penjamin berkenaan.



(viii) Jika Peminjam gagal menjelaskan pinjamannya di dalam tempoh (3) bulan sebagaimana
yang dituntut di perenggan 3 (vi) dan 3 (vii), maka adalah menjadi tanggungjawab Peminjam
atau waris Peminjam berkenaan untuk menyerahkan milikan kenderaan itu kepada Kerajaan.
Jika gagal, Kerajaan berhak mengambil tindakan selanjutnya di bawah seksyen 11 dan 13.
Akta Pengangkutan Jalan, 1987 atau peruntukan Undang-undang lain yang berkaitan.

4. Kerajaan berhak menarik balik pinjaman kenderaan pada bila-bila masa tanpa memberi sebarang
sebab dan menuntut bayaran balik baki pinjaman dengan sekaligus.

5. Kerajaan berhak ke atas kenderaan yang diberi pinjaman kecuali motobot/bot/basikal di bawah
Seksyen 11 (3) Akta Pengangkutan Jalan 1987.

6. Peminjam ialah orang yang akan didaftarkan sebagai membeli kenderaan.

7. Pinjaman yang diluluskan tidak boleh digunakan selain daripada maksud di para 1. Jika kenderaan
digunakan untuk tujuan maksud yang lain pinjaman ini adalah terbatal dan bayaran perkhidmatan
10% setahun akan dikenakan ke atas jumlah pinjaman mulai dari tarikh kelulusan pinjaman dan
dikutip secara sekaligus. Peminjam berkenaan juga boleh dikenakan tindakan tatatertib di bawah
Perintah Am Bab “D". Kerajaan berhak memotong semua baki pinjaman kenderaan yang diluluskan
dengan bayaran perkhidmatan 10% setahun daripada gaji bulanan Peminjam tersebut.

DITANDATANGANI OLEH:

PeEMINIAM

Nombor Kad Pengenalan.............................

JAWALAN. icvami s iy

DITANDATANGANI OLEH:
KERAJAAN

(Sebagai pihak Kerajaan sebagaimana
yang tersebut di atas)

Tandatangan

Nama Penuh:.cinmmmniiammnaiamnaumsamn

Nombor Kad Pengenalan................occooenann.

Alamat Penuh Tempat Kerja......ccccovvveeeennns

di hadapan SaksI

......... Nombor Kad Pengenalan...........ccccoeiiiiiiiiiiinnneen.

......... Y AW A G s i S T S R s sseresaseavarns

di hadapan Saksi

Tandatangan

Nama Penuicinssvmmiinnsise i srssissna s iin

......... Nombor Kad Pengenalan.........ccccoveeeeieeeeiieeiiiinnnn,

JaAWATAN o s T T T

......... Alamat Penuh Tempat Kerja......ccccooocvvricvninnnnnnn.



JAMINAN

Sebagai balasan kepada Kerajaan Malaysia kerana bersetuju meminjamkan kepada...........ccccveeervneennns
................................................................. (Peminjam) wang sebanyak RM..........cccccooiiiiiiiniiiinniicnnnn.
(RIMZEIL ettt ettt ettt et e e s ese b e e aneeeseeeseeereteaan e e e e emeeemsaesmeeart e saseesbassasansaassnsensessnneans )
dengan faedah mengikut syarat-syarat Perjanjian bertarikh.................co.o yang dibuat di
antara Kerajaan Malaysia yang tersebut sebagai satu pihak dengan............ocooveiiiiiiiiiiiiiiiiiiinieeeeccee,
..................................................................................... (Peminjam) yang tersebut.

Kami yang bertandatangan di bawah ini, bagi diri kami, waris-waris, wasi-wasi dan penerima-
penerima serahak kami, dengan ini bersama dan masing-masing menjamin bahawa jumlah wang tersebut

sebanyak RM..............., serta faedahnya akan dibayar balik oleh..............ccccoviiiiiiiinnnn...
(Peminjam) yang tersebut mengikut syarat-syarat perjanjian tersebut.

Sekiranya jumlah ini gagal dibayar oleh peminjam, kami bertanggungjawab dan berkewajipan
membuat pembayaran bagi pihak peminjam apabila dituntut oleh Kerajaan. Kami mengakui bahawa
Kerajaan berhak membuat tuntutan ke atas kami dan kami bersedia menggantirugi dan membayar balik
jumlah pinjaman atau baki pinjaman yang masih belum dibayar oleh peminjam bersama dengan kadar
faedah dan kos kepada Kerajaan.

PENJAMIN-PENJAMIN
PenjaMIN No. | Sakst No. |
Tandatangan Tandatangan
Nama Penuh . mmsiinsansosiimissivasamas NamaPenuh.....cmammnainiasimimisnsssism
Nombor Kad Pengenalan..........c.cccccviniiiiiiiiiinnns Nombor Kad Pengenalan..........ccoccevvevieiieieiinnnnnn.
Jawatan. ..o JAWALAN. ... e
Alamat Penuh Tempat Kerja..........ccooviniiiniinnnann. Alamat Penuh Tempat Kerja.........coccovvvecrerrnnnnnne.
PensamIN No. 2 Sakst No. 2
Tandatangan Tandatangan
Nama Penih., o iinnasinssimiasmas INama Penth..ci s
Nombor Kad Pengenalan.........ccccooevvveeeiiininncnnnns Nombor Kad Pengenalan..........ccccccvvevvieenieinnenennn.
JAWBEN. conniomimus e asasissinesds e e RS T o P
Alamat Penuh Tempat Kerja..........cccoveeieeininnnns Alamat Penuh Tempat Kerja..........cccccvvievnnnnn.

*Borang ini menggantikan Borang Kew. 295 Pindaan 1/90.

PNMB.. K.L.



LAMPIRAN C

BORANG PERMOHONAN
PEMBIAYAAN KENDERAAN



LAMPIRAN A
(Kew. 294A—PiNDAAN 1/93)

KERAJAAN MALAYSIA

PERMOHONAN PEMBIAYAAN UNTUK MEMBELI KERETA/
MOTOSIKAL/MOTOBOT/ENJIN MOTOBOT/BOT/BASIKAL BAGI
PEGAWAI KERAJAAN

(Diisi sebanyak 5 salinan)

BAHAGIAN I: (Diisi oleh Pemohon)

1. Nama Penuh (HUrtf BeSAr).........uieiiiiiiiiiiiiiiiitieiieiteesestte e s stte e ee s s s e s aaeeee s s sessmnneeeessnnsaaessesansssssssessssansns
2. Naombor Kad Pengenalan.............ciiimniiimiind it sisas bssssiaastasviess sorssesssvasasvavars
3. (i) Tarikh Lahir......ccceciiiiiiiieciceeeiereeresreeree e anaananes (ii) Umur pada Tarikh Memohon...........cccvvevveeeneens
4. (i) Nama Perjawatan yang DiSandang...........ccoooiiiiiiiiiiimiiircis s s ss s e e raa s s e s e ae e s eeaeeeaeeaaeeaanens
(11) GTred PerjaWatan.........cccccviieiiimieiirireeiiirtiereieiiiiiesssa s s srnsrateseressaeaeasseassanesaaasasssasansnssanssnnessasesesessansenesanes
(iii) Taraf Pegawai (sama ada dalam percubaan/tetap/Kontrak)........cccceeeciiiiiioicriiniiiiiiiissneessniesssseesessaena s
(V) SEKIITE P OrK UM A AT wvouwcunsnasnswsssmossnsn smae eas s svmses w0 i e S S T SRR P AR e
Si 1) Kementeriam: . it i e s s s A v s s A LS LS it L5 55 it ams F vt oan e pRe sem s smARE RS RHARS
(11 TABBHCAT . ovnananavsnsmosanaasissnaonsiss s isbes s e s SR s ST SH3 T S oRa R P oS S b e e s e s v 3
(iif) Alamat Penuh Tempat BertUgas........ccoriiiimiriiiomiirirsinessinesss s s bba e s ba e b b e et s e bbaeeesane
6 (1) Akl Perlantkan . o e e T
(ii) Tarikh Pengesahan dalariy PerkbiIdMBEATN . wcvosisarmmsivsiveiimmass sisessssssss e amis s sssuis i ssiissssnssss s sonsaisissEdeaisinn
7. (i) Gaji bulanan RM.........cccoecinriiiinnnnnnn. (ii) Elaun Memangku (jika ada)........ccococmimiiriiriieneieeineeenennn.

8. Butir-butir kenderaan yang hendak dibeli:
(1) Jemis Kenderman o i i T R s T e S R e v e S e P S maiin
(i1} Tenis: Model dan DUATAN . isiiessssossavsssunsssessiinsnssemss s ssmmssi s st b s i s ite it s it
(iii) Sukatan Silinder/No. Chasis/INO. ENJiN.....cccciiiiiiiieiiiieciie ettt ettt eeivaeeeste e esseeeeebsseeessseeeersseeeens

(iv) *Nombor Pendaftaran........c.cccocoveviviiieeiiiieieeeeeeeinnn, (v) *Tarikh Pendaftaran.............coocoeeiiiiiiiieiiiiienens



(vii) Baru atau sudah pakai (second-hand)..........cocoiiiiiiiiii e

(jika sudah pakai kembarkan Sijil Nilaian)

9. Kelayakan pembiayaan maksimum RM........coooiiiiiiiiiii e e e e e e s smn e e e s snsae e ean
10. Banyak pembiayaan yang diminta ..............ccoocoiinnnann (Ringgit Malaysia...anaanaiiminimamms

.................................................................................................................................................................... )
11: TemMpOl PEMDAY AN usuwiwwmms bansns caes eimss somnss sosvss oo s v s s e sass s s e s oo b i o S A T A s oS e S Bulan.

12. Tugas jawatan yang menunjukkan mengapa mustahaknya menggunakan kenderaan persendirian

13. Jika pernah diberi pinjaman/pembiayaan sebelum daripada ini, nyatakan:
(i) Tarikh pinjaman/pembiayaan terakhir diberi.........ccovciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e e anenes
(ii) Jumlah pinjaman/pembiayaan RM..........cccccoriiiiiriiiiiiiiiiiiii s e
(iii) Nombor akaun pinjaman/pembiayaan 1lU.......ccccerruiiiioriiniiiiieiiiieesrir e e e seeeeeesatesseansessanssesnne s e esnnnesesennnees

(iv) Tarikh ansuran terakhir dibayar dan banyaknya........ccccuiiiiiiiiiiiiiiir e aneaae e

] |
(Tandatangan Pemohon)

{*Bugi pembiaysan kenderaan sudah terpakai sahaja).



BAHAGIAN II: (Diisi oleh Penjamin bagi Pegawai dalam percubaan dan Pegawai Perkhidmatan

Kontrak).

Penjamin No. 1

...................................................................................

No. Kad Pengenalan.........ccccocceeiiiiiiininiinciiniiiicicnas
Tarikh Lahir.......ccciiiiiiiieiieiininesesnrereeeeenes s sranseseeeses
Kementerian.........cvvvveieierieeineesenissesssnsessseanrassssensnsens

JabALAN s T T

Gag Bersih: BUlanan i

Butir-butir bagi hutang/tuntutan kepada Kerajaan
jika ada bagi pihak diri sendiri

..................................................................................

(Tarikh)

(Tandatangan)

Penjamin No. 2

...................................................................................

No. Kad Pengenalan......coceem i

Tarikh Lahir......ccccoviiimiiiiiireieseeseresiee s sesne s eesnranas

...................................................................................

Gaji Bersih Bulanan........cccccooiinviciiiiiniinccccininnicnnnns

Butir-butir bagi hutang/tuntutan kepada Kerajaan
jika ada bagi pihak diri sendiri

(Tarikh) (Tandatangan)

Peringatan: Hanya pegawai-pegawai Kerajaan yang telah disahkan di dalam jawatan sahaja yang layak menjadi

penjamin.



BAHAGIAN III: (Diisi oleh Ketua Jabatan semasa mengemukakan permochonan).

Dikemukakan:

Disahkan bahawa butir-butir yang diberikan oleh pemohon telah diselidiki dan didapati benar.

*(i) Saya berpuashati bahawa pembayaran balik pembiayaan ini tidak akan menyebabkan kesusahan
kewangan kepada pemohon.

*(ii) Saya menyokong penuh bahawa sebuah kereta/motosikal/motobot/enjin motobot/bot/basikal adalah
sangat perlu untuk pegawai ini menjalankan tugas-tugasnya setiap hari dengan sempurna.

*(iii) Saya tidak berpuashati terhadap kedudukan kewangan pemohon di mana pembayaran balik
pembiayaan akan menyebabkan kesusahan kewangan kepada pemohon.

*(iv) Saya berpendapat pemohon tidak perlu kereta/motosikal/motobot/enjin motobot/bot/basikal untuk
tugas rasmi dan sebaliknya mengesyorkan sebuah kereta/motosikal/motobot/enjin motobot/bot/
basikal.

" (Tandatangan Ketua Jabatan)
Nama Penull.cinnm ity

JAWALAN.....cuniiiiiii e esr e s eeseta s e sesssssssesnasnasssnrmnnnss

KePada:.cvuicminneiimiiims s s RWIKRAN . ccoiin i smisnsnms it
(a) *Pembiayaan sebanyak RM........cccccooimiiiiiiniiiiiiiniieerieceenanen, diluluskan dengan bayaran balik
SEDANYAK uinanss e T e SN <oy sinais sideaaisivavavssis e e e oo sy
bulan.....ccccoivvieiieeiereee e SEPertl SUTAt Bil...ccoiiiiiiiiieeciiecccee e e et es
bertarikh... o~ ..Kelulusan adalah tertakluk kepada syarat-syarat yang
(l:::testcag:sa; di dalam Arahan dan Pekehlmg Perbendaharaan yang berkuatkuasa dari masa

(b) *Pembiayaan tidak diluluskan.

(Tandatangan Pegawai Yang Meluluskan)

Nama Penul....cniianmaismmnnimaiississeimiimsmanine

B &

DO —PNMB... K.L. *Potong yang mana tidak berkenaan.



LAMPIRAN D

BORANG PERJANJIAN AL-BAY
BITHAMAN °‘AJIL UNTUK
SKIM PEMBIAYAAN
KENDERAAN



(LaMPIRAN B)
(Kew. 295A Pindaan 1/93)

PERJANJIAN AL-BAI’ BITHAMAN ‘AJIL UNTUK
SKIM PEMBIAYAAN KENDERAAN KAKITANGAN KERAJAAN

PERJANIJIAN INI DIPERBUAT pada ............... R@Tcveiiiiinnninnnnennns 19......... di antara
KERAJAAN MALAYSIA (kemudian daripada ini disebut “Kerajaan™) sebagai pihak
pertama

(K/P NO: rvererceeesvneesasssnsssessessssssssnennesnenneneeee ). YaNg beralamat di ......
(kemudian daripada ini disebut ‘pembeli’) dan...........ciiiiinini,

aslP NS sensnvrameanssnnmnd
yang: beralamat di ...c..cicmiimnmmiimsimiivssitsmie siiivisessnsiiiis isvsi
4 1 VO PRRPRPRRRRSNSRRRSURTN § .4 / < o\ [+ HORURRRTORUROURUOTOURRTRROIOTNS |
yang beralamat di.. o
(kemudian danpada ini dlsebut penjamm ) sebagm plhak kedua

BAHAWASANYA pembeli telah memohon untuk membeli kenderaan di bawah Skim
Pembiayaan Kenderaan Mengikut Prinsip Al Bai' Bithaman ‘Ajil sebagaimana
diperuntukkan dalam Pekeliling Perbendaharaan Bil. 8 Tahun 1993 (kemudian daripada ini
disebut ‘skim tersebut’) dan Kerajaan telah meluluskan permohonan oleh pembeli tertakluk
kepada syarat-syarat perjanjian yang diperuntukkan kemudian daripada ini.

MAKA ADALAH DENGAN INI DIPERSETUJUI DAN DIPERSAKSIKAN seperti
berikut:

1. Dengan mengikut skim tersebut Kerajaan atas permohonan pembeli, telah membeli
kenderaan yang disebutkan di bawah seksyen 1 Jadual Pertama beserta dengan
aksesori-aksesorinya (kemudian daripada ini discbut ‘kenderaan tersebut’) pada harga
belian yang disebutkan di bawah seksyen 3 dalam Jadual Pertama. Kerajaan hendaklah
menjual dan pembeli hendaklah membeli kenderaan tersebut pada harga jualan dan
purata bayaran ansuran bulanan yang telah dipersetujui bersama oleh kedua-dua pihak
iaitu sebagaimana yang disebutkan di dalam Jadual Kedua, tertakluk kepada syarat-
syarat dan peraturan-peraturan yang ditetapkan di dalam skim tersebut dan syarat-
syarat dan perjanjian yang terkandung kemudian daripadanya.

2. Pembeli dengan ini bersetuju:

(i) Mematuhi syarat dan peraturan yang terkandung di dalam Pekeliling
Perbendaharaan Bil. 8 Tahun 1993 serta Arahan-arahan dan Surat Pekeliling
Perbendaharaan yang berkuatkuasa;



(ii) Tidak akan menjual atau melepaskan dengan apa-apa cara jua keunderaan
tersebut sehingga keseluruhan harga jualan dibayar balik melainkan terlebih
dahulu mendapat kebcnaran dari Kerajaan;

(iii) Wang pembiayaan yang diluluskan tidak akan digunakan selain daripada
maksud ianya diluluskan. Jika digunakan untuk tujuan lain, pembiayaan ini
adalah terbatal dan dengan itlu wang pembiayaan hendaklah dibayar sekaligus.
Pembeli dengan ini juga memberi kebenaran kepada Ketua Jabatan untuk
menahan bayaran gaji dan elaunnya sehingga kesemua jumlah pembiayaan itu
dijelaskan;

(iv) Mengambil takaful kenderaan (komprehensif) bagi selama tempoh pembiayaan
belum diselesaikan sepenuhnya. Polisi takaful itu hendakliah meliputi semua
jenis kemalangan, kecurian, kebakaran dan bahaya Pihak Ketiga (tidak terhad).
Amaun takaful itu hendaklah tidak kurang daripada baki Harga Jualan;

(v) Menjelaskan semua baki Harga Jualan sebelum menamatkan perkhidmatan
dengan Kerajaan;

(vi) Sekiranya potongan ansuran tidak dilakukan daripada gaji bulanan pembeli,
walau dengan apa sebabpun, pembeli hendaklah bertanggungjawab untuk
membayar sendiri kepada Kerajaan schingga potongan ansuran dilakukan;

(vii) Jika pembeli menamatkan perkhidmatannya dengan Kerajaan atau ditamatkan
oleh Kerajaan sebelum pembiayaan dijelaskan, pembeli hendaklah membayar
sekaligus semua baki harga jualan;

(viii) Jika pembeli meninggal dunia baki harga jualan bolehlah dituntut daripada
siwaris secara sekaligus. Jika waris tidak dapat berbuat demikian, baki harga
jualan tersebut akan dituntut daripada penjamin-penjamin berkenaan;

(ix) Jika pembeli gagal menjelaskan -harga jualan di dalam tempoh tiga (3) bulan
sebagaimana yang dituntut di perenggan 2 (vii) dan 2 (viii) di atas maka adalah
menjadi tanggungjawab pembeli atau waris Pembeli berkenaan untuk
menyerahkan milikan kenderaan itu kepada Kerajaan. Jika gagal, Kerajaan
berhak mengambil tindakan selanjutnya di bawah seksyen 11 dan 13, Akta
Pengangkutan Jalan, 1987 atau peruntukan Undang-undang lain yang berkaitan.-

Kerajaan berhak menarik balik pembiayaan kenderaan pada bila-bila masa tanpa
memberi sebarang sebab dan menuntut bayaran balik harga jualan dengan sekaligus.

Pembeli ialah orang yang akan didaftarkan sebagai membeli kenderaan.

Kerajaan, yang bukan pembuat, pengedar atau tuan punya asal kenderaan tersebut,
tidak memberi apa-apa waranti dan tidak juga membuat sebarang representasi
berkaitan dengan keadaan kenderaan tersebut atau tentang merchantabiliti atau
kesesuaian atau fitness bagi maksud tertentu atau bagi apa-apa maksud kenderaan
tersebut dikehendaki; sama ada warrantics lersebut dan representasi dengan nyata atau
tersirat dan sama ada berbangkit di bawah perjanjian ini atau sebaliknya dan pembeli
dengan ini bersetuju tidak membuat apa-apa tuntutan pun terhadap Kerajaan berkenaan
hal itu.

Dengan syarat:

Bahawa fasal ini hendaklah tidak menyentuh hak pembeli bagi membuat tuntutan
berkaitan dengan warranties atau representasi terhadap pembuat, pengedar atau tuan
punya kenderaan tersebut.



10.

Tiada kelenturan, kesabaran, atau kelewatan oleh Kerajaan dalam menguatkuasakan
apa-apa syarat perjanjian ini tidak juga pemberian masa oleh Kerajaan kepada pembeli
menjadi prejudis menyentuh atau menghadkan hak dan kuasa Kcrajaan di dalam
perkara ini; dan tiada juga pelepasan (waiver) sebarang pelanggaran (breach) bersifat
sebagai pelepasan bagi pelanggaran (breach) berikutnya.

Perjanjian ini hendaklah mengikat penjamin, wakil-wakil diri, pengganti, executor dan
administrator (wasi dan pentadbir) bagi pembeli dan penerima serah hak dan pengganti
Kerajaan.

Duti setem bagi perjanjian ini, semua duli, cukai atau fee, perbelanjaan dan harga
yang berhubungan dengan urusniaga kewangan ini dan lain-lain perbelanjaan yang
berkaitan dengannya hendaklah ditanggung dan dibayar oleh pembeli dan dalam
keadaan di mana Kcrajaan terpaksa mengambil tindakan terhadap pembeli dan/atau
penjamin di bawah perjanjian ini semua kos dan perbelanjaan yang dibuat oleh
Kerajaan (termasuk fee peguam bagi pihak Kerajaan atas asas peguam dan pelanggan)
dengan ini hendaklah ditanggung dan dibayar sepenuhnya oleh pembeli dan/atau
penjamin,

Masa hendaklah menjadi pati kepada kontrak berkaitan dengan semua peruntukan
perjanjian ini dan terutama sekali kepada pembayaran harga jualan atau mana-mana
bahagian darinya dan pembayaran semua wang yang pcmbeli hcndaklah membayar
kepada Kerajaan di bawah perjanjian ini.

Jadual Pertama dan Jadual Kedua hendaklah dipakai, dibaca dan diertikan sebagai
bahagian yang mustahak dalam perjanjian ini.

PADA MENYAKSIKAN HAL TERSEBUT

Pihak-pihak dengan ini menurunkan tandatangan pada hari dan tahun yang ditulis di atas.

DITANDATANGANI OLEH:

KERAJAAN dengan kehadiran SAKSI

(Sebagai pihak Kerajaan scbagaimana yang terscbul di atas)

Tandatangan Tandatangan
Nama Penuth...... .ccoiiimnnmmnmmanenss  (NAMa PeMUN s amimsaimmimiiasineieiass
No. Kad Pengenaldn.. i No. Kad Pengenali..cosnscammmsmmomrsn
JAWRERR ccinicimwnamvnmmmesmatiss s mess s JAWALAN .o



DITANDATANGANI OLEH:

PENERIMA BIAYA

Tandatangan

Nama Penuh........covvveieerirrirererirrrrereeeserrnreaeannes

No. Kad Pengenalan.................

JAWALAN...coveeeiiirieiriiercriessseesseessesessesessensssnnssanes

DITANDATANGANI OLEH:

PENJAMIN No. 1

Tandatangan

No. Kad Pengenalan....................

JAWALAN ...cveviriveireirieiirer e ssssenes

DITANDATANGANI OLEH:

PENJAMIN No. 2

Tandatangan

Nama Penth........cnssnssssssisi

No. Kad Pengenalan..........c.cccvvuenvininiecniinnns

JAWALAN ... v e e ereenesaes

—PNMB., K.L.

dengan kehadiran SAKSI

No. Kad Pengenalan.............ccccoociriiiininncnen.

dengan kehadiran SAKSI

Tandatangan

................... Nama Penuh.........ccovvecininenne
................... No. Kad Pengenalan...........ccccocvnecvcernininnene

................... Jawalan........occveenieeneniceessansnes

dengan kehadiran SAKSI

Tandatangan

JAWALAN....cceerreecrirere e e e e e sreee s seseasssssseesnsnnses

Tandatangan

Nama Penuh.......eeeeeeeecereeecerre e

JAWALAN.....ovveeccireeececrsrreeesssrressrrrseessrsresesssrrene

Nama PenUN . i

No. Kad Pengenalan.........ccccumeeeerrennecreernnn.



LAMPIRAN E

SENARAI SEMAK



SENARAI SEMAK
PINJAMAN / PEMBIAYAAN KENDERAAN

TINDAKAN PEMOHON

TANDAKAN

Mengisi borang permohonan seperti berikut :

a. Borang Permohonan Pinjaman Kenderaan LAMPIRAN A
(Kew294-Pin. 2/94)

b. Borang Perjanjian Pinjaman Kenderaan LAMPIRAN B
(Kew.295-Pin. 1/93)

c. Borang Permohonan Pembiayaan Kenderaan LAMPIRAN C
(Kew.294A-Pin. 1/93)

d. Borang Perjanjian Kenderaan dengan Al-Bai' LAMPIRAN D
Bithaman "Ajil
(Kew.295A- Pin.1/93)

Pastikan permohonan lengkap berdasarkan keperluan butiran
seperti berikut :

a. Urusan pengisian borang sebanyak 5 salinan dengan menggunakan
pen dakwat hitam.

b. Pastikan taraf perkhidmatan pegawai dan bilangan penjamin
yang diperlukan seperti berikut:

i. Tetap : Tanpa Penjamin

ii. Dalam Percubaan / Kontrak :
- 2 orang penjamin terdiri daripada Kumpulan A dan seorang
dari Kumpulan Sokongan yang telah disahkan dalam jawatan.

iii. Tempoh maksima perkhidmatan tidak melebihi tempoh seperti
berikut :

- Perkhidmatan Persaraan.

(Kelulusan Khas dari Kementerian Kewangan diperiukan
bagi tempoh melebihi had persaraan)

- Perkhidmatan Kontrak.

c. Pegawai membuat pinjaman setiap 5 tahun sekali.

0 0 0 0

]

0 0




TINDAKAN PEMOHON

TANDAKAN

d. Harga bersih kenderaan berdasarkan Sebut Harga pembekal
adalah merangkumi :

i. Harga jualan yang diluluskan kerajaan + cukai eksais +
cukai jualan + hawa dingin + getah pelapik lantai dan
penahan lumpur.

ii. Bagi Proton Saga termasuk radiokaset, power window ,

central locking system, boot tray, penahan karat,
jejalur badan, spoiler belakang, skirting dan alarm .

e. Jumlah potongan bulanan hendaklah tidak melebihi 1/3 daripada
gaji pokok pegawai manakala jumlah semua potongan tidak
melebihi 60% daripada jumlah gaji pokok serta elaun.

i. Pekeliling Perbendaharaan Bil. 8 Tahun 1993 ( para 5.8(i) )
ii. Pekeliling Perbendaharaan Bil. 8 Tahun 1993 ( para 5.9(c) )
f. Had pinjaman dan tempoh bayaran balik.

- Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil 9 Tahun 2000

g. Syarat-syarat bagi permohonan pinjaman / pembiayaan kenderaan
terpakai adalah seperti berikut :

i. Amaun pinjaman tidak melebihi harga kenderaan yang ditentukan
oleh Jurutera Mekanikal Kerajaan.

ii. Harga kenderaan dinilai dan dikeluarkan oleh Jurutera Kerjaraya
Mekanikal Kerajaan.

iii. Harga kenderaan dinilai dan dikeluarkan oleh Jurutera Kerjaraya
Mekanikal / JPJ.

iv. Sijil Penilaian kenderaan daripada cawangan worksyop JKR bagi
kenderaan terpakai.

v. Tempoh bayaran balik tidak melebihi 84 bulan / tidak melebihi

baki tempoh ekonomi dan selamat digunakan kenderaan tersebut.

[

[]

[]

[]

O 0O O 0O 0O




TINDAKAN PEMOHON

TANDAKAN

h. Insuran bagi pinjaman kenderaan dilindungi oleh Takaful Kenderaan

(komprehensif) hingga pinjaman selesai.

Sertakan dokumen - dokumen sokongan seperti berikut :

a

b.

. Salinan Penyata Gaji terkini
Salinan Kad Pengenalan
Salinan Lesen Memandu

Sebut Harga Asal kenderaan

. Salinan Senarai Tugas
Surat Perakuan bekalan daripada pembekal

. Surat Kenyataan Peminjam bagi lebihan harga
Kenderaan.

Surat Kenyataan Peminjam mengambil Insuran
Takaful Islam untuk pemohon yang membuat
Perjanjian Pinjaman Secara Islam.

Hantar ke Seksyen Pentadbiran

5 salinan

5 salinan

5 salinan

1 asal
4 salinan

5 salinan

5 salinan

5 salinan

5 salinan

[

OO0

0 OO0

[

TINDAKAN SEKSYEN PENTADBIRAN

TANDAKAN

Terima permohonan dari pegawai dan rekod dalam buku penerimaan

kenderaan.

Semak butiran-butiran seperti berikut :

a

b

[¢]

a

(1]

b

. Tandatangan Pemohon

. Tandatangan Ketua Bahagian / Unit Pemohon
. Tarikh Perlantikan

. Tarikh Pengesahan Jawatan

. Tempoh Bayaran Balik / Pembiayaan

Tandatangan Penjamin (Jika Dalam Percubaan)

[

goooon




TINDAKAN SEKSYEN PENTADBIRAN

TANDAKAN

g. Tandatangan Saksi

h. Sijil Penilaian Kenderaan daripada cawangan worksyop JKR
atau cawangan mekanikal JPJ bagi kenderaan terpakai.

i. Memorandum penerimaan yang telah ditandatangani oleh
pemohon dan saksi.

j. Surat Kelulusan Pinjaman / Pembiayaan daripada Ketua Jabatan.

i. Surat Kelulusan Pinjaman Kenderaan (Kew. 295D).

ii. Surat Kelulusan Dan Tawaran Pembiayaan Pembelian
Kenderaan (Kew.295E).

k. Surat Perjanjian Pinjaman / Pembiayaan kenderaan adalah
dikehendaki disetem secukupnya kepada amaun Pinjaman /
Pembiayaan kerajaan dengan kadar RM 2.50 bagi setiap
RM 500.00 atau sebahagian darinya.

(Tertakluk pada arahan Pejabat Cukai Setem)

i. Pekeliling Perbendaharaan 7/1993 ( para 3.3 )
ii. Pekeliling Perbendaharaan 8/1993 ( para 4.3 )

Kemukakan permohonan yang lengkap didalam sampul kecil
ke Seksyen Kewangan.

-
]

00

[]




LAMPIRAN F

NOTIS PERGERAKAN
DOKUMEN e-SPKB



NOMBOR BAUCER :

NOMBOR KELOMPOK : ...

PERGERAKAN BAUCER PINJAMAN KOMPUTER / KENDERAAN

RINGKASAN BAUCER : KOMPUTER / KENDERAAN

NAMA PEMOHON : ..

EXPIRED DATE:-

BAHAGIAN : KPPA/BPP/AUDIT/BKP/POOL/LATIHAN/BTM/BPPs/BPO/PERKHID/BGE/PENCEN

TARIKH TERIMA FAIL :

TINDAKAN

PEM. TADBIR

PEM. TADBIR

KPT.(U)K5

PPT(U)K3

PP(U)K

PEM. TADBIR

PROSES
KERJA

TERIMA  FAIL
/KELULUSAN

SEMAK
PERMOHONAN

SEDIA
BAUCER/
KELOMPOK

REKOD DALAM
BUKU VOT
(IKA
BERKAITAN)

SEMAK VOT &
BAUCER & T/T.
BAUCER

T/T. BAUCER

T.T. BAUCER

SORTING/
BAUCER
HANTAR KE AG

TARIKH/ MASA
PROSES

TARIKH/MASA
HANTAR
VOT/AG

CATATAN




LAMPIRAN G

LAPORAN PEMANTAUAN



PEMANTAUAN PERGERAKAN BAUCER e-SPKB & SPKB
NAMA : SAIDATUL NAHAR BINTI ALIAS

JAWATAN : PEMBANTU TADBIR KEWANGAN (W17)
BULAN : APRIL 2005

PERIHAL : PINJAMAN KOMPUTER

i BAUCER BAYARAN
e ) [ 's*:‘;: " i (0) n -
< IS——... S—— - TARM | ranied "::“ BAUCARY, "'?:“ ‘520“ e ﬁ&?o" RN, A o) HJ\P:I:!' AG TB:: M e | w NO BAUCER | KELOMPOK ‘:“} CATATAN
ATALl SURAT]| i (o] " )
KE JPM
1 |2URAIDAH BINTI MAHMOGD PENCEN | 0p-Apr05 | 11805 | 2 11-Apr-05 [] 1 1385005 114005 | 0 13-Ape-05 . 763088 | 20-Aor-05 11 NooS8 Aves 5000 00
2 |NOORIZAM BINTI ALIAS PENCEN | 00-Apr-05 | 118008 | 2 11.8pr-05 0 1 12405 | 1 134005 | 0 13-Apr-05 4 76174 | 19-Apr0S 10 NOOSS 089 5000 00
3 [NORMARZIANI BINTI TALIB PENCEN | 1140005 | 1180005 | o 11-Apr-05 [] 1 13-Apr-05 1 1340005 | 0 1349605 2 761738 | 19-Apr-08 [ NOOTO 070 500000
4 [ISRAWANI BINTI ISHAK BRP 13-Apr-05 | 13-Apr-05 [] 13-Apr-05 ] 1 14-Apr05 ] 14-Apr-05 ] 14-Ape-05 1 781735 15-Apr-05 ] NOOT2 ADT2 5000 00
5 [MISTHATI BINTI MISDI PENCEN | 1340008 | 138005 | © 13-Apr-05 o 1 14ap0s | 0 uAp05 | O 1440005 1 761736 | 19-Apr-05 [ NOOT3 073 500000
& | MOHD HAFIZ BIN ROSLAN PENCEN | 1580005 | 158005 | 0 15-Apr-05 ) 3 18Apr05 | 0O 18Ap0s | 0O 18-Apr-05 4 763985 | 20-Apr-05 5 NOO7S Ao7e 5000.00
7 |NOR ARLINDA BINTI MOHAMED KHALID BGE | 154005 | 154005 | @ 15-Apr-05 ] 3 1980005 | 1 2080005 1 20-Apr-05 s 765648 | 22-Apr-05 7 NoOTT AOT? 500000 |184/05 MINGGU3
B [ZANAWIAH BINTI HASSAN BGE | 15Apr-05| 154005 | D 15-Apr-05 o 3 wAp0S | 1 20-Apr-05 1 204005 5 765648 | 22-Apr05 7 NOOT8 078 500000 |18/4/05 MINGGU3
o |ROSLAN BIN NUBI BKP | 204005 | 204p005| 0 2040005 o 2 | 2apos | 4 23Apc0s | B 23.Ap005 3 769368 | 28.Apr-08 [ NooB2 a082 5000 00
10 [NURUL FAIZA BINTI NURDIN BHP | 25-Ape-05 | 26-Apr-0S 1 B-Apr05 o 1 27-Apr-05 L] 2T-Apr05 L] 2T-Ape-05 2 773084 Od-May-05 ] NOOBT AD8T 5000 00
11 [AHMAD SHAHRIR BIN ABU BAKAR 8PP | 200005 | 2080005 | O 29-Apr-05 0 1 005 | 0 | 0Ap0s | B 30-Ape-05 1 775001 | 06-May-05 7 NOOBs A088 5000.00
12 |SIT ZUBAIDA BINTI (BRAHIM BKP | 27-Apr-05 | 28Apr08 | 1 28-Ap0-05 o 1 0005 | 8 0Ap05 | 0 30-Ape-05 3 775002 | D6-May-05 ® Noos3 4083 500000
13 | NORHANANI BINTI SAMSUDIN BKP | 20-Apr-05 | 29Apr05 | O 2040005 [] o | 30mpr0s 1 04005 | 0 | 03May0s 4 775131 | O7-May-05 [ N00SS A095 500000 |CUTIHR PEKERJA
14 |NOR ASHIKIN BINTI ABDUL KAIYIM PENCEN | 204005 | 2040005 | 0 29-400.05 o 1 0apr05 | 0 | A5 | 0 | o3may0s 4 775734 | 07.May05 [ Noggs 4056 5000 00
15 [ASLIRA BINTI MOMAMED SALIM PENCEN | 20-A0e05 | 20-40008 | 0 28-Ape-05 [ 1 0405 | 0 | wacos | o | o3may0s 4 775735 | O7-May-05 s Noas7 AcoT 500000
16 | KHASHIMAH BINTI SIDIN BKP | 280005 | 2880005 | O 28-Ap¢-05 o 1 00008 | 1 | oaMayos| 3 | osmayos 5 867551 | O7-May-05 ° NOOS4 A094 500000 |CUTIHR PEKERJA
PERIMAL : PINJAMAN KENDERAAN
W BAUCER BAYARAN
o) (@) [ ooy R P ) ) n "
el [T A— .:;::’:: A w iy i m mﬂuw | - m‘&" P‘Eﬁ?:ft:m ‘Bﬁm "‘”:Tmf"ﬁ m:g{ R o | ek w B0, PR AELOMPOK J?R::H AR
“;‘u:i?“ A | (ada) | syran | #2
PERLL)
1 [aBDUL RAZAK BIN ANWAR PERKHID | 13-Ape-05 | 1580005 | 2 15-Apr-08 o 15Ap05 | 0 16Apr05 | 1 18-Ape-05 3 38455 45400 00
2 |SALMIAM BINTI ISMAIL HRMIS | 1500005 | 1540005 | 0 16-Apr-05 1 18-Ap05 | 2 18Apr05 | 0 19-Apr-05 4 457 55000 00
3 |HAMEZASAIREL BIN ABDUL HAMID HRMIS | 28-A0-05 | 284005 | D 2880005 [] Apr05 | O | 28405 | 0 2940005 1 000175 | 14-May05 ) 45000 00
s 0 [ o 0 [ [
s 0 [ ° 0 ° [
PERIHAL : PENDAMULUAN DIRI DALAM NEGERI
» BAUCER BAYARAN
© 1) (#) 'Seon i o (] i 2
B | NawA PEMTUTPENBERALNG W | BHG | TARK | TaRis | TEMPON | BaucaR s | TEMY robhon | 0| oo | renian| rein | 259G ] wo'Gex: [rammikcax| THROH |womascen wmowor | gt | AU,
stau MINIT 1 i ) ] [y L
BEBAS ] -
1 |ASNIZAM BINTI ABDULLAM SANI HAMIS | 14-apr05 | 14apr0s | 0 14-Ap0-05 o . 1 15408 | 0 1580005 | 0 154005 1 781738 | 19.Apr08 5 NOaTS A0TS 30000 DOs10721
2 [aBDUL AZiZ BIN AWANG HRMIS | 14-40r08 | 14Apr0s | 0 14-Apr05 o 1 15ap05 | 0 1580005 | 0 1520005 1 761737 | 19.p0.05 s NagT4 A0T4 30000 D0s10722
3 [MOHD KHIDIR BIN MAID PERKHID | 22.Apr-08 | 2280105 | 0 2280005 ° 1 2340005 | 0 | 23405 | 0 25.Apr-05 3 768005 | 26-Ape-0S 4 NOO8S A085 80000 00510803
B o o ] ) o ° o
B [ 0 o ) ) ) []




PERIHAL - PENDAHULUAN DIRI LUAR NEGERI

"
TARIGH bl
(] d ) SEDIA tnj )
() (b} TEMPOH  (n| p) q) JUMLAH CATATAN
BHG | TARKH | TARIKH | TEMPOM | BAUCAR & ] (M) | HANTAR AG NO BALICER | KELOMPOK
BIL | MAMA PENUNTUTPEMBEKALING INVOIS TeRMA | seuakal| (o) | KeLoMPOK PERAKUAN | TEMPOH | (mee) e NO CEK | TARIKHCEX| [SCUT (RM)
wtau MINIT n [L51] .
BEBAS
1 0 o (] o
2 0 0 0 [
3 0 [ 0 [
4 ] o L] o
5 o [ 0 [
PERIHAL : BAYARAN BALIK LEBIHAN POTONGAN PINJAMAN KOMPUTER
BAUCER BAYARAN
© @ ) i ‘o n
(o) ) TEMPOH (nf (] a) JUMLAH
BHG | TARIKH | TARIKH | TEMPOH [ m (m) | HANTAR AG TEMPOH | MO BAUCER | KELOMPOK CATATAN
BIL | MAMA PENUNTUTIPEMBEKALING INVOIS TERIA: | Semnkan FESat oerotane | TEMPOH | peraruan | TEMPOH | ™ mc) L9 NO CEK | TARIH CEK| SO T (RM)
w i ’i] HAR
1 [AMiza BN MOHAMMAD PENCEN | 0a-apr-05 | a-ape0s | 0 05-Apr-05 [ 05-Apr-0% [ 05-Apr-08 1 753801 | 08-Apr-0S 4 NDOSE ADSE 22580
2 |SMEEK DAUD BIN ABD KADER BPO | 07-Apr-05 | 078pe05 | O 11-Apr-05 2 11-8pr-05 0 11-8p1-05 . 760431 | O7-Apr0s [ NDOBZ A0E2 13870
3 |NORZIATULSHIMA BINT) TAJUDDIN POOL | 18-Apr-05 | 19-Apr05 0 20-Apr-05 [ 22005 2 22-8pr-05 769385 | 28-Apr0S 9 [ ADBO 225 80
PERIHAL: BAYARAN BALIK LEBIHAN PINJAMAN
" BAUCER BAYARAN
TARIKH ©
fe) id (e} SEDIA @ in 1]
() (B} TEMPOH  (n| (1] fah JUMLAH
BHG | TARIKH | TARIKH | TEMPOH | BAUCAR & | TEMPOH [0} [ 